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A 11499-12 azonositd szamu Foglalkoztatas II. megnevezeésii szakmai kovetelménymodulhoz
tartozo tantargyak €s témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
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FELADATOK
Munkaviszonyt 1étesit X
Alkalmazza a munkaerdpiaci technikakat X
Feltérképezi a karrierlehetdségeket X
Vallalkozast hoz 1étre és miikddtet X
Motivaciods levelet és onéletrajzot készit X
Didkmunkat végez X
SZAKMAI ISMERETEK
Munkavallald jogai, munkavallalo X
kotelezettségei, munkavallalo felelssége
Munkajogi alapok, foglalkoztatasi formak X
Specialis jogviszonyok (6nkéntes munka, x
diakmunka)
Allaskeresési modszerek X
Vallalkozéasok létrehozasa és miikddtetése X
Munkaiigyi szervezetek X
Munkavallalashoz sziikséges iratok X
Munkaviszony létrejotte X
A munkaviszony ad6zasi, biztositasi, egészség- X
és nyugdijbiztositasi dsszefiiggései
A munkanélkiili (allaskeres6) jogai, X
kotelezettségei és lehetdségei
A munkaer6piac sajatossagai (allasborzék és X
palyavalasztasi tanacsadas)
SZAKMAI KESZSEGEK
Koznyelvi olvasott sz6veg megértése X
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban X
Elemi szintli szamitdgép hasznalat X
Informaciéforrasok kezelése X
Koznyelvi beszédkészség X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Onfejlesztés X
SzervezOkészség X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremt6 készség X
Hatérozottsag X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X
Informaciogyjtés X




1. Foglalkoztatas II. tantargy 15 ora/15 éra*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

1.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanulo altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a
munkavallaldshoz, munkaviszony létesitésé¢hez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

1.2. Kapcsol6do6 kozismereti, szakmai tartalmak

1.3. Témakorok

1.3.1. Munkajogi alapismeretek 3 oral3 ora
Munkavaéllalo jogai (megfeleld korilmények kozotti foglalkoztatds, bérfizetés,
koltségtérités, munkaszerz6dés modositas, szabadsag), kotelezettségei (megjelenés,
rendelkezésre allds, munkavégzés, magatartdsi szabalyok, egylittmikodes,
tajékoztatds), munkavallalo feleldssége (vétkesen okozott karért vald feleldsség,
megorzési feleldsség, munkavallaloi biztositék).
Munkajogi alapok: felek a munkajogviszonyban, munkaviszony létesitése, munkakor,
munkaszerzddés modositasa, megsziinése, megsziintetése, felmondas, végkielégités,
pihendiddk, szabadsag.
Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi
jogviszony, kdzalkalmazotti jogviszony, kdzszolgalati jogviszony.
Specidlis jogviszonyok: egyszerlsitett foglalkoztatas: fajtai: atipikus munkavégzési
formak az ij munka térvénykonyve szerint (tdvmunka, bedolgoz6i munkaviszony,
munkaerd-kolcsonzés, rugalmas munkaidében torténd foglalkoztatas, egyszertisitett
foglalkoztatds (mezOgazdasagi, turisztikai idénymunka és alkalmi munka),
onfoglalkoztatds, Ostermeldi jogviszony, haztartasi munka, iskolaszovetkezet
keretében végzett didkmunka, onkéntes munka.

1.3.2. Munkaviszony létesitése 4 orald ora
Munkaviszony létrejdtte, fajtai: munkaszerzddés, teljes- és részmunkaidd, hatarozott
¢és hatarozatlan munkaviszony, minimalbér és garantalt bérminimum, képviselet
szabalyai, elallas szabalyai, probaido.

Munkavallalashoz sziikséges iratok, munkaviszony megsziinésekor a munkaltaté altal
kiadand6é dokumentumok.

Munkaviszony adoézasi, biztositasi, egészség- és nyugdijbiztositisi Osszefliggései:
munkaadd jarulékfizetési kotelezettségei, munkavallalo ado- és jarulékfizetési
kotelezettségei, biztositottként egészségbiztositasi ellatdsok fajtai (pénzbeli és
természetbeli), nyugdij és munkaviszony.

1.3.3. Alldskeresés 4 orall ora
Karrierlehetdségek feltérképezése: onismeret, redlis célkitlizések, helyi munkaerdpiac
ismerete, mobilitas szerepe, képzések szerepe, foglalkoztatasi timogatdsok ismerete.
Motivacios levél és onéletrajz készitése: fontossaga, formai és tartalmi kritériumai,
szakmai Onéletrajz fajtai: hagyomanyos, Europass, amerikai tipusu, onéletrajzban
szereplé email cim és fénykép megvalasztasa, motivacios levél felépitése.
Allaskeresési modszerek: ujsaghirdetés, internetes allaskeresé oldalak, személyes
kapcsolatok, kapcsolati halézat fontossaga, EURES (Europai Foglalkoztatasi
Szolgéalat az Eurdépai Unidban torténd allaskeresésben), munkaiigyi szervezet



segitségével torténd allaskeresés, cégek adatbazisaba torténd jelentkezés, kozosségi
portalok szerepe.

Munkaerdpiaci technikak alkalmazasa: Foglalkozasi Informécios Tandcsadd (FIT),
Foglalkoztatasi Informécids Pontok (FIP), Nemzeti Palyaorientacids Portal (NPP).
Allasinterja: felkésziilés, megjelenés, szereplés az allasinterjin, testbeszéd szerepe.

1.3.4. Munkanélkiiliség 4 ¢ral4 ora
A munkanélkiili (allaskeresd) jogai, kotelezettségei €s lehetdségei: allaskeresoként
torténd nyilvantartasba vétel; a munkaligyi szervezettel torténd egyiittmiikodési
kotelezettség fobb kritériumai; egyiittmiikodési kotelezettség megszegésének
szankcioi; nyilvantartas sziinetelése, nyilvantartasbol valo torlés; munkaiigyi szervezet
altal nyujtott szolgaltatasok, kiemelten a munkakozvetités.

Allaskeresési ellatasok (,,passziv eszkozok™): allaskeresési jaradék és nyugdij el6tti
allaskeresési segély. Utazasi koltségtérités.

Foglalkoztatast helyettesitd timogatas.

Kozfoglalkoztatas:  kozfoglalkoztatas  célja, kozfoglalkozatds  célcsoportja,
kozfoglalkozatas fobb szabalyai

Munkaiigyi szervezet: Nemzeti Foglalkoztatasi Szervezet (NFSZ) felépitése, Nemzeti
Munkatigyi Hivatal, munkaiigyi kdzpont, kirendeltség feladatai.

Az allaskeresok részére nyujtott tdmogatasok (,,aktiv eszkozok™): onfoglalkoztatéas
tamogatasa, foglalkoztatast eldsegité tamogatasok (képzések, béralapu tamogatasok,
mobilitasi tamogatdsok).

Vallalkozasok létrehozasa és mukddtetése: tarsas vallalkozasi formak, egyéni
vallalkozas, mezOdgazdasagi Ostermeld, nyilvantartasba vétel, miikdodés, vallalkozas
megsziinésének, megsziintetésének szabalyai.

A munkaerépiac sajatossagai, NFSZ szolgéltatasai: palyavalasztasi tandcsadas,
munka- és palyatanacsadas, allaskeresési tanacsadas, allaskeres6 klub, pszichologiai
tanacsadas.
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A 11498-12 azonositdé szami Foglalkoztatds 1. (érettségire ¢épiild képzések esetén)
megnevezési szakmai kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak és témakorok oktatdsa soran
fejlesztend6 kompetenciak
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FELADATOK
Idegen nyelven:

bemutatkozik (személyes és szakmai x

vonatkozassal)

alapadatokat tartalmazé formanyomtatvanyt x

kitolt
szakmai 6néletrajzot és motivacios levelet ir X

allasinterjin részt vesz X

munkakoriilményekrél, karrier

lehetségekrél tajékozodik X
idegen nyelvii szakmai iranyitas, x
egyiittmiikodés melletti munkat végez
munkaval, szabadidével kapcsolatos x
kifejezések megértése, hasznalata
SZAKMAI ISMERETEK
Idegen nyelven:
szakmai 6néletrajz és motivacios levél x
tartalma, felépitése
egy szakmai allasinterju lehetséges
S A ; . X
kérdései, illetve valaszai
kozvetlen szakmajara vonatkozé gyakran X
hasznalt egyszerii szavak, szokapcsolatok
a munkakor alapkifejezései X
SZAKMAI KESZSEGEK
Egyszerli formanyomtatvanyok kitdltése idegen X

nyelven

Szakmai allasinterjin elhangzo6 idegen nyelven
feltett kérdések megértése, illetve azokra valo X
reagalas értelmez0, dsszetett mondatokban

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Fejlodoképesség, onfejlesztés X
TARSAS KOMPETENCIAK

Nyelvi magabiztossag X

Kapcsolatteremt6 készség X
MODSZERKOMPETENCIAK

Informaciogyjtés X

Analitikus gondolkodas X

Deduktiv gondolkodas X




2. Foglalkoztatas I. tantargy 62 ora/62 ora*

2.1.

2.2.

2.3.

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitdsdnak célja, hogy a didkok alkalmasak legyenek egy idegen nyelvii
allasinterjun eredményesen és hatékonyan részt venni.

Ehhez kapcsoléddan tudjanak idegen nyelven személyes és szakmai vonatkozést is
beleértve bemutatkozni, a munkavallalashoz kapcsoloddéan pedig egy egyszeri
formanyomtatvanyt kitolteni.

Cél, hogy a rendelkezésre allo 64 tanora egység keretén beliil egyrészt egy nyelvtani
rendszerezés torténjen meg a legalapvetdbb igeiddk, segédigék, illetve az allasinterjuhoz
kapcsolodoan a legalapvetobb mondatszerkesztési eljarasok elsajatitdsa révén. Majd erre
épitve torténjen meg az idegen nyelvi asszociativ memoriafejlesztés és az induktiv
nyelvtanulasi készségfejlesztés 6 alapvetd, a mindennapi élethez kapcsolddo tarsalgasi
témakoron keresztiil. Végiil ezekre az ismertekre alapozva valosuljon meg a szakmajahoz
kapcsolodo idegen nyelvi kompetenciafejlesztés.

Kapcsolodo6 kozismereti, szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

Témakorok

2.3.1. Nyelvtani rendszerezés 1 8 oral8 ora
A 8 6ras nyelvtani rendszerezés alatt a tanuldk a legalapvetobb igeidoket atismétlik,
illetve begyakoroljdk azokat, hogy munkavallalashoz kapcsolodoan, hogy az
allasinterju sordn ne okozzon gondot a multra, illetve a jovore vonatkozd kérdések
meggértése, illetve az azokra adando6 valaszok megfogalmazasa. Tovabba alkalmas lesz
a tanuld arra, hogy egy szakmai allasinterjin elhangzott kérdésekre Osszetett
mondatokban legyen képes reagélni, helyesen hasznalva az igeidd egyeztetést.
Az 1geidok helyes begyakorldsa lehetoveé teszi szamdra, hogy mint leendd
munkavallalo képes legyen arra, hogy a munkaszerzddésben megfogalmazott
tartalmakat helyesen értelmezze, illetve a jovobeli karrierlehetoségeket feltérképezze.
A célként megfogalmazott idegen nyelvi magbiztossdg csak az igeidok helyes
hasznalata révén fog megvaldsulni.

2.3.2. Nyelvtani rendszerezés 2 8 oral8 ora
A 8 6ras témakor sordn a didk a kérdésszerkesztés, a jelen, jovo és mult idejii feltételes
mod, illetve a modbeli segédigék (lehetdséget, kotelességet, sziikségességet, tiltast
kifejezd) hasznalatat eleveniti fel, amely révén idegen nyelven sokkal egzaktabb
modon tud bemutatkozni szakmai és személyes vonatkozasban egyarant. A segédigék
jelentéstartalménak preciz és pontos ismerete alapjan alkalmas lesz arra, hogy tudjon
tajékozodni a munkahelyi és szabadidé lehetdségekrdl. Precizen meg tudja majd
fogalmazni az allasinterjun idegen nyelven feltett kérdésekre a valaszt kihasznalva a
segédigék altal biztositott nyelvi precizitds adta kereteket. A kérdésfeltevés alapvetd
szabalyainak elsajatitdsa révén alkalmassa valik a didk arra, hogy egy munkahelyi
allasinterjin megeértse a feltett kérdéseket, illetve esetlegesen 6 maga is tisztdzo
kérdéseket tudjon feltenni a munkahelyi meghallgatas soran. A szoérend, a prepoziciok
¢és a kotészavak pontos haszndlatanak elsajatitasaval olyan egyszerl
mondatszerkesztési eljarasok birtokaba jut, amely éltal alkalmassa valik arra, hogy az



allasinterjun elhangozott kérdésekre relevansan tudjon felelni, illetve képes legyen
tajékozodni a munkakoriilményekrol és lehetdségekrol.

2.3.3. Nyelvi készségfejlesztés 24 oral24 ora
(Az induktiv nyelvtanuldsi képesség ¢és az idegen nyelvi asszociativ memoria
fejlesztése fonetikai készségfejlesztéssel kiegészitve)

A 24 6ras nyelvi készségfejlesztd blokk soran a diak rendszerezi az idegen nyelvi
alapszokincshez kapcsolodd ismereteit. E szokincset alapul véve valdsul meg az
induktiv nyelvtanulasi képességfejlesztés ¢s az idegen nyelvi asszociativ
memoriafejlesztés 6 alapvetd tarsalgéasi témakor szavai, kifejezésein keresztiil. Az
induktiv nyelvtanulési képesség altal egy adott idegen nyelv struktarajat meghatarozo
szabalyok kikovetkeztetésére lesz alkalmas a tanuld. Ahhoz, hogy a didk koherensen
lassa a nyelvet, és ennek szellemében tudjon idegen nyelven reagdlni, feltétleniil
sziikséges ennek a képességnek a minél tudatosabb fejlesztése. Ehhez szorosan
kapcsolodik az idegen nyelvi asszociativ memoriafejlesztés, ami az idegen nyelvii
anyag megtanuldsanak képessége: képesség arra, hogy létrejojjon a kapcsolat az
ingerek (az anyanyelv szavai, kifejezése) és a valaszok (a célnyelv szavai és
kifejezései) kozott. Mind a két fejlesztés hétkdznapi tarsalgasi témakorok elsajatitasa
soran valosul meg.

Az elsajatitand6 témakorok:

- személyes bemutatkozas

- a munka vilaga

- napi tevékenységek, aktivités

- lakés, haz

- utazas,

- étkezés

Ezen a témakoron keresztiil valosul meg a fonetikai dekddolési képességfejlesztés is,
amely soran a célnyelv legfontosabb fonetikai szabalyaival ismerkedik meg a
nyelvtanul6.

2.34. Munkavallaléi szokincs 22 oral22 ora
A 24 o6rés szakmai nyelvi készségfejlesztés csak a 40 6rds 3 alapoz6 témakor
elsajatitasa utan lehetséges. Cél, hogy a témakor végére a diak folyékonyan tudjon
bemutatkozni kifejezetten szakmai vonatkozassal. Képes lesz a munkalehetdségeket
feltérképezni a célnyelvi orszagban. Begyakorolja az alapadatokat tartalmazo
formanyomtatvany kitoltését, illetve a szakmai Onéletrajz és a motivacios levél
megirasahoz sziikséges rutint megszerzi. Elsajatitja azt a szakmai jellegli szokincset,
ami alkalmassd teszi arra, hogy a munkalehetdségekrdl, munkakoriilményekrol
tajékozodjon. A témakdr tanulasa soran kozvetleniil a szakméajara vonatkozé gyakran
hasznalt kifejezéseket sajatitia el. A munkaszerzodések kulcskifejezéseinek
elsajatitasa és forditasa révén alkalmas lesz arra, hogy a leendd sajat
munkaszerzddését, illetve munkakori leirasat leforditsa és értelmezze.
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A 11996-16 azonositdé szdmu Informacidtechnologiai
kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak ¢és

kompetenciak

alapok megnevezésii szakmai

soran fejlesztendd

témakorok oktatdsa
) )
£y i
83 = 2g
3 = a2 D
g E®
< S
= =
FELADATOK

Szamitogépes konfiguraciot meghataroz X X

Szamitogépet szakszeriien szét- és Osszeszerel, x

alkatrészt cserél

Perifériat csatlakoztat, meghajté programot x

telepit

BIOS funkcioikat beallit X

UPS teljesitménysziikségletet meghatarozza, a

UPS-t lizembe helyez X

Megel6z0 karbantartast végez X

Merevlemezt particional X

Megfeleld operacios rendszert kivalaszt

Operacids rendszert telepit és frissit X

Operacios rendszert konfigural és menedzsel X

Alkalmazdi programokat telepit, frissit és X

konfigural

Postafidkot konfigural asztali, mobil X

eszkozokon

Biztonsagi programokat telepit és hasznal X

Lemezklonozast végez és rendszer- "

helyreallitast végez

Adatokrol biztonsagi mentést készit, adatokat X

helyreallit

Nyomtatdt telepit, megoszt és karbantart X

LAN/WAN halézatokat hasznal X X

Szamitogépet haldzatra csatlakoztat, halozati x

kapcsolatokat konfigural

Internet kapcsolatot megoszt X

ESD védelemi eszkozdket szakszertien hasznal X

Szamitogépes munkakdrnyezetet kialakit X

Kézenfekvo problémakat kisziir X

Alapszintl felhdszolgaltatasokat rendel meg és X

hasznal

Angol nyelvii miiszaki leirdsokat értelmez X X

Betartja a munka-, baleset-, tiz- és "

kornyezetvédelmi eldirasokat

SZAKMAI ISMERETEK

Informaciétechnologiai alapfogalmak X

Kettes, tizenhatos szamrendszer X

Szamitogép fobb részei X X

Mobil eszkozok hardverelemei X X

BIOS funkciok X X




Processzorok és tipusaik

Memoridk és tipusaik

Perifériak

Portok és tipusaik

XX [X|X

Adattovabbitasi modszerek

Asztali, halézati és mobil operacids rendszerek

Multi-boot kérnyezet

Virtualis gép, hypervisor

GUI és CLI felhasznaloi feliiletek

Féjlok, mappak kezelése, megosztasa

Féjlrendszerek, jogok és attributumok

Particiok tipusai, particiondlas

XX [X|X[X|X|[X

Folyamat- és processzorkezelés

X XXX [X|X[X|X[X]|X[X]|X[X

Halozati csatoloegység feladatai és
konfiguracidja

x

Alkalmazasok telepitése, kompatibilitasi mod

x

Levelezési protokollok

x

Modern biztonsagi fenyegetések

x

Biztonsagi mentések tipusai, adatbiztonsag,
RAID, biztonsagi hardver- és szoftvereszk6zok

x

Felh6szolgaltatasok

Nyomtatdk tipusai, nyomtataskezelés

Haloézati nyomtatas, nyomtatd megosztas

Feliigyeleti eszk6zok

ESD védelem sziikségességének okai

Angol nyelvii szakmai kifejezések

XX [ XX [X]|X

XX | XXX

Munka-, baleset-, tiiz- és kornyezetvédelmi
elbirasok

x

x

SZAKMAI KESZSEGEK

Szamitogép dsszeszerelése

Portok, periféridk csatolasa

Operacios rendszer telepitése

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Pontossag

Precizitas

TARSAS KOMPETENCIAK

Egyiittmikodés

Kezdeményezokészség

MODSZERKOMPETENCIAK

Ismeretek helyénval6 alkalmazésa




3.

3.1.

3.2.

3.3.

IT alapok tantargy 72 o6ral72 ora*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

A tantargy tanitasanak célja

Az Informacidtechnoldgiai alapok tantargy célja, hogy alapozd informacidtechnologiai
tudast biztositson a kiilonb6zo informatikai szakképesitések megszerzéséhez, megadja a
belépd szintii IT munkakorok betdltéséhez, illetve az adott irdnyu alapszintii ipari mindsito
vizsga letételéhez sziikséges ismereteket.

Ismerjék meg a tanuldk a személyi szamitégépek, hordozhatd IT eszkdzok, nyomtatdk és
egy¢eb perifériak miikodését, alkatrészeit. Tudjanak egy meghatarozott célu szamitogéphez
(jaték gép, virtualizacids- és CAD-CAM munkaallomas, HTPC, stb.) megfelel alkatrészt
valasztani. Ismerjék meg a hardveres ¢és szoftveres karbantartds fogasait. Ismerjék a
legjellemzObb biztonsagi fenyegetéseket, az elleniik valo védekezés modjat.

A tanulok ismerjék meg tovabba a biztonsdgos munkavégzés szabdlyait, a tlizvédelmi
iranyelveket, valamint az elektronikus hulladékok kezelésének megfelelé modjat.

Kapcsolodo6 kozismereti, szakmai tartalmak
Szamitogép-kezelés felhasznaldi szintli ismerete.

Témakorok
3.3.1. Munka- és kornyezetvédelmi alapismeretek 2 oral2 ora

Altalanos munkabiztonsagi eléirasok, szabalyok.
Szamitogépek és nyomtatdk szerelésének érintésvédelmi iranyelvei.
Tlizvédelmi iranyelvek, elektromos tiizek oltasa.
Elektrosztatikus kisiilés (ESD) veszélyei.
Tapfesziiltség anomalidi és veszélyei, talfesziiltség védelmi eszkozok.
Anyagbiztonsagi adatlap (MSDS) funkcioja, informacioi.
Elektronikus hulladékok kezelése.

3.3.2. Bevezetés a szamitogépes architekturakba 34 oral34 ora
Kettes- és tizenhatos szdmrendszer.
Neumann-elvii szamitogép felépitése.
Hardver és firmware fogalma.
Szamitogép hazak és tapegységek.
Processzortipusok, foglalatok.
Hdéelvezetési technologidk.
Memoriak tipusai, memoria modulok, memoriahibak kezelése.
Illesztokartyak és csatlakozasi feliileteik.
BIOS feladatai, beallitasai.
Input perifériak, KVM kapcsolok.
Hattértarak és tipusaik.
Merevlemezek adattarolasi struktaraja.
Redundans adattarolas fogalma, RAID.
Megjelenitdk tipusai, paraméterei, alapvetd mitkddési elveik.
Nyomtatok tipusai, miikodési elveik.
Nyomtatok csatlakozasi feliiletei, jellemzd paramétereik.
Lapleiré nyelvek, PCL és PostScript 6sszehasonlitasa.
Szkennerek tipusai, miikodési elveik.
Multifunkcios nyomtatok.



Portok és csatlakozok tipusai, belsé- és kiilsé kabeltipusok.

Halozati eszk6zok, halozati kartya feladata és beallitasai.

Halozati topoldgiak.

Specialis szamitogépes rendszerek (CAD/CAM, virtualizacio, jaték, HTPC).
Laptop ¢és asztali szamitogép alkatrészek Osszehasonlitédsa.

Laptopokra jellemz6 adapterek, bovitokartyak.

Dokkol6 allomaés és portismétld funkcioja.

Hordozhat6 eszk6zok hardverelemei.

Energiagazdalkodasi beallitaisok, APM és ACPI szabvanyok.

3.3.3. Szoftverismeret 28 oral28 ora
Szoftver fogalma, szoftverek csoportositasa.
Zart- & nyilt forraskodu rendszerek, GPL.
Operaciods rendszer fogalma, feladatai.
Operéacios rendszerek tipusai és jellemzoik.
GUI és CLI felhasznaloi feliiletek.
Megfeleld operacids rendszer kivalasztasanak szempontjai.
Partici6 fogalma, tipusai.
Forméazas, fontosabb fajlrendszerek.
Rendszerbetoltés folyamata.
Windows inditasi modok.
Regisztraci6 adatbazis.
Multi-boot rendszerek.
Konyvtarstruktura, felhasznaloi és rendszerkdnyvtarak.
F4jlkiterjesztések €s attributumok.
Vezérl6pult bedllitasai.
Archivalasi modok.
Kliensoldali virtualizacio, hypervisor.
Hordozhat6 eszk6zok operacids rendszerei.
Levelezési protokollok.
Adatok szinkronizacioja, felhd szolgéltatasok.
Hibakeresési folyamat 1épései.

3.34. Informaciotechnologia biztonsag alapjai 8 ora/8 ora
Rosszindulatt szoftverek (virus, trojai, féreg, adware, spyware).
Védekezési modok a rosszindulatu szoftverek ellen.

Megtévesztési technikdk (social engineering, phishing).

Kéretlen és reklamlevelek, SPAM sziirés lehetdségei.

Biztonsagos bongészés, bongészd biztonsagi beallitasai.

Biztonsagos adatmegsemmisités modszerei.

Biztonsagi szabalyzat.

Felhasznaloi nevek és jelszavak (BIOS, szamitogép, halozati hozzaférés).
Féjlmegosztas, fajlok és mappak fajlrendszer szintli védelme.

Tlzfalak feladata, tipusai.

Mobil eszk6zok védelme, biometrikus azonositasi modszerek.

IT eszko6zok fizikai védelme.

4. 1T alapok gyakorlat tantargy 108 6ra/108 ora*



4.1.

4.2.

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

A tantargy tanitasanak célja

Az Informéciotechnoldgiai gyakorlat tantargy célja, hogy biztositsa a ré épiild informatikai
szakképesitések  megszerzéséhez  sziikséges alapszintii  informacidtechnoldgiai
készségeket, tegye lehetdvé az adott iranyu ipari mindsités megszerzését, valamint a belépd
szintli IT munkakorok betoltését.

A tanulok legyenek képesek szdmitdogépeket alkatrészekbdl Gsszeszerelni, alkatrészeket
cserélni, nyomtatokat €s egyéb periféridkat csatlakoztatni, megosztani. Tudjanak fizikai és
virtudlis szamitogépre operacios rendszert, felhaszndloi alkalmazéasokat telepiteni, azokat
frissiteni. Tudjék a levelezd programot beallitani asztali- és hordozhatd szamitogépeken.
Legyenek képesek az alapszintii rendszerfeliigyeleti- és karbantartasi feladatokat ellatni.
Nem cél a hibakeresési készségek kialakitasa, de jo, ha képesek a nyilvanvald hibakat
felismerni és kijavitani. Tudjanak biztonsagi programokat telepiteni, frissiteni. Tudjak a
felhasznal6i adatokat és bedllitdsokat felhdszolgéltatdsok hasznélataval szinkronizalni,
masik gépre koltdztetni.

Legyenek képesek a tanulok biztonsagos labor- és eszkdzhasznalatra, az elektrosztatikus
védelmi eszk6zok megfeleld hasznélatara.

Kapcsolodo6 kozismereti, szakmai tartalmak
Szamitogép-kezelés felhasznaldi szintli ismerete.

4.3. Témakorok

4.3.1. Biztonsagos labor- és eszkozhasznalat 4 orall ora
Szamitogép-szerelés eszkdzei és hasznalatuk.
Antisztatikus eszk6zok szabalyszer(i hasznalata.
Tisztitod anyagok és eszkdzok megfeleld hasznalata.
Diagnosztikai eszk6zok (multiméter, tdpegység teszteld, kabelteszteld) hasznalata.

4.3.2. Szdamitogép osszeszerelése 48 oral48 ora
Szamitogép szakszerli szétszerelése.
Pontos konfiguracié meghatarozasa, megfeleld alkatrészek kivalasztasa.
Szamitogép szakszerii 6sszeszerelésének folyamata.
Tapegység telepitése.
Alaplapi alkatrészek telepitése, alaplap hazba helyezése.
Belso alkatrészek telepitése, kabelek csatlakoztatéasa.
Perifériak csatlakoztatésa, telepitése, beallitasa..
BIOS funkcidja és beallitasai.
Memoériabdvités asztali szamitogépben és laptopban.
Szamitogép alkatrészek cseréje.
Szamitogép halozatra csatlakoztatasa, IP cim beallitasa.
SOHO utvalaszt6 halozatra csatlakoztatasa.
Laptopok felhasznald, illetve szerviz altal cserélhetd alkatrészei.
Hibakeresési folyamat 1épései, kézenfekvd problémak kiszlirése.
Aramellatas zavarai, talfesziiltség levezeté bekotése.
UPS tipusok, UPS iizembe helyezése.

4.3.3. Telepités és konfiguralas 44 orald4 ora
Operaciods rendszerek hardverkdvetelményeinek meghatarozasa.
Operacios rendszer hardver kompatibilitasdnak ellendrzése.



Particionalés.

Kotetek formazésa.

Operéacios rendszerek telepitése.

Meghajté programok telepitése.

Frissitések és hibajavitdé csomagok telepitése.

Operacios rendszer upgrade-je, felhasznaloi adatok koltoztetése.
Regisztracios adatbazis biztonsagi mentése, helyreallitasa.
Lemezkezelés.

Alkalmazasok és folyamatok kezelése, feladatkezel6 hasznalata.
Alkalmazasok telepitése, eltavolitasa.

Levelezd program konfiguralasa.

Felhasznaloi fiokok kezelése.

Virtudlis memoria beallitasa.

lesztdprogramok frissitése, eszkdzkezeld hasznalta.

Teriileti és nyelvi beallitasok.

Eseménynaplo ellendrzése.

Rendszer er6forrasainak monitorozasa, szolgaltatasok beallitasai.
Kezel6pult (MMC) haszndlata.

Biztonsagi masolatok készitése, archivalasi tipusok.

Személyes tlizfal beallitasa.

Antivirus alkalmazas telepitése, frissitése, virusellendrzés.
Lemezklonozas.

Virtualis gép telepitése.

4.3.4. Megeloz0 karbantartds 12 orall12 ora
Megel6z0 karbantartés jelentdsége, karbantartasi terv.
Hardver- és szoftverkarbantartas feladatai.
Haz és a belso alkatrészek szakszer( tisztitasa.
Monitorok szakszerl tisztitasa.
Festékszint ellendrzése, toner és festékpatron cseréje.
Nyomtatok és szkennerek szakszerti tisztitasa.
Alkatrészek csatlakozéasanak ellendrzése.
Szamitogépek mitkdodésének kornyezeti feltételei.
Operaciods rendszer frissitése, javitocsomagok telepitése.
Merevlemez karbantartasa, lemezellendrzés, toredezettség-mentesités.
Helyreallitasi pontok készitése, rendszer visszaallitasa korabbi id6pontra.
Felhasznal6i adatok atkoltoztetése, archivalasa.
Tavoli asztalkapcsolat és tavsegitség konfiguralésa.
Utemezett karbantartési feladatok.
Laptopok és hordozhat6 eszkdzok szakszert tisztitasa.
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A rétegelt modell és az egyes rétegek
protokolljai

Az tigyfél-kiszolgald viszony és a jellemzd
szolgaltatasok

A vezetéknélkiili LAN-ok és biztonsagi
megfontolasai SOHO koérnyezetben

Egy integralt vezetéknélkiili hozzaférési pont és
iigyfél konfiguralasa

Kis és kozepes halozatokban alkalmazott
kapcsolok és forgalomiranyitok konfiguralasa
parancssorbol

Halozati cimforditas mitkodése és beallitasa
(NAT, PAT)

Az iranyit6 protokollok miikodése és
konfiguralasa (pl. RIP, OSPF)

Tavolsagvektor alapu forgalomiranyitas (pl.
RIP)

Kapcsolatallapot alapt forgalomiranyitas (pl.
OSPF

Halozati veszélyek és timadasi modszerek

rrrrr

nevesitett)
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kozotti forgalomiranyitas
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felhasznalasa

Munka-, baleset-, tliz- és kornyezetvédelmi
el6irasok
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Binaris szamrendszer hasznalata

IP-cimzés
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megértése
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Hibakeresés (diagnosztizalas)
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5. Halézatok 1. tantargy 103 6ra/108 éra*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

5.1. A tantargy tanitasanak célja

A Halozatok 1. tantargy tanitasanak célja, hogy a didkok tisztdban legyenek az alapvetd
halozati fogalmakkal, protokollokkal €s technologiakkal, rendelkezzenek egy kisvallalati
LAN és WAN halozat tervezéséhez, megvalositasahoz és a halozatfeliigyelethez sziikséges
elméleti hattérrel. Tovabba ismerjék az otthoni, kis- és kozepes vallalati halozatokra, és az
internet szolgaltatdsokra fokuszalva a halozatokban sziikséges eszkozok és alkalmazasok
telepitésének, lizemeltetésének, valamint a halézati biztonsdg és hibaelharitas elméleti
alapjait. A Halozatok I. tantdrgy tdmogatast nyajt a Halozatok 1. gyakorlat tantargy
elsajatitdsahoz. A tantargy tovabbi célja, az elméleti szakmai ismeretek elsajatitisa mellett
az, hogy a kapcsolodo ipari mindsités megszerzésére is felkészitse a tanulokat.

5.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
11996-16 Informacidtechnologiai alapok szakmai kovetelménymodul IT alapok tantargy

Munka és kornyezetvédelmi alapismeretek
Bindris és hexadecimalis szamrendszer
Személyi szamitdgépek felépitése
Operacios rendszerek
Halozati eszk6zok, halozati kartya feladata és beallitasai
Halozati topologiak
Levelezési protokollok
Adatok szinkronizécioja, felhd szolgaltatasok
F4jlmegosztas, fajlok és mappak fajlrendszer szintli védelme
Tiizfalak feladata, tipusai
IT eszk6zok fizikai védelme

5.3. Témakorok
5.3.1. Halozati infrastruktira, halozati operdacios rendszerek 11 6ra/16 ora
A vallalatok héldzati infrastruktarajanak megismerése
A halozat elemet
Csatlakozas az internethez
Halozati operacios rendszerek feladata
Halozati operacios rendszerek elérése
Kapcsolok haldzati operacios rendszerének alap konfiguracidja
Eszk6zok IP cimzése, bevezetés
Kapcsolatok alapszintli ellendrzése helyi halozatban

5.3.2. Fizikai és adatkapcsolati réteg feladatai, Ethernet protokoll 12 éra/12 éra
Topologiak
Adatok fizikai kozegen torténd atvitelének szabalyai
Kommunikaciés szabalyok
Kommunikacids protokollok
Szabvanyiigyi szervezetek ismerete
OSI modell jelentdsége, rétegei, szerepe
TCP/IP modell jelentésége, rétegei, szerepe
Adatbeagyazas fogalma és menete
Ethernet technologia mitkodése és jellemzoi



Ethernet keret felépitése, tulajdonsagai

Halozati vezetékes atviteli kozegek jellemzoi (rézkabelek, optikai kabelek)
Vezeték nélkiili atvitel tipusai

MAC cim jelentdsége, felépitése

ARP protokoll feladata és mitkodése

Kapcsolo felépitése, feladatai, miikodése

Kapcsold6 MAC-cimtabla felépitése

5.3.3. Halozati és a szallitasi réteg feladatai, protokolljai 13 ora/13 ora
IP protokoll jellemz6i
Osszekottetés mentes csomagtovabbitas
Az IPv4 és az IPv6 csomag felépitése, fejléce és mezdi
A forgalomiranyito felépitése, feladatai, miikodése
A forgalomiranyité rendszerinditasi folyamata
Iranyito tabla felépitése
Szallitasi rétegbeli protokollok (TCP és UDP) bemutatasa
A TCP kommunikécio
Az UDP kommunikécio

5.3.4. IPv4 és IPv6 cimzési struktuira, alhdlozatok 10 ora/10 ora
IPv4 cimzési struktira
IPv4 alhalozati maszk
IPv4 cim dinamikus és statikus hozzarendelése egy allomashoz
[Pv4 cimek tipusai (nyilvanos és privat), osztalyok
[Pv6 cimzés
IPv6 cimek tipusai
Alapértelmezett atjaré fogalma, feladata
IPv4 halozat alhalozatokra bontasa
Viltozoé méreti alhalozatok
Strukturalt cimzési tervezés
Alhalozatok kialakitasa IPv6 alhaldzatban
Kapcsolatok ellendrzése

5.3.5. Alkalmazasi réteg protokolljai, hdalozatbiztonsag 8 ora/8 ora
Egyenrangl hal6zatok
Kliens szerver szolgaltatdsok
Alkalmazasi rétegbeli protokollok (HTTP, HTTPS, IMAP, POP3, SMTP, DHCP,
DNS, FTP) bemutatasa
Halozati tAmadasok bemutatasa, védelmi beallitasok, SSH protokoll
Biztonsagi mentés jelentdsége
Tlzfalak szerepe egy halo6zatban
Halozati teljesitmény ellendrzése, tesztelése, elemzése

5.3.6. Kapcsolt helyi halozatok és VLAN-0K 8 ora/8 ora
A kapcsold6 MAC-cimtablaja, felépitése, feladata
Utkdzési- és szorasi tartomanyok
Kapcsolo rendszerinditasi folyamata
Kapcsolok védelme, portbiztonsag konfiguralasa
Kapcsolo biztonsagos tavoli elérése
Halozatelérési rétegbeli hibak elharitasa



VLAN-ok feladata, szerepe
VLAN-ok megvalositasa
VLAN tronkok jelentosége
VLAN hibakeresés

VLAN biztonsag és tervezés

5.3.7. Forgalomiranyitdsi ismeretek 23 ora/23 ora
A forgalomiranyitdo miitkodése, forgalomiranyitasi dontések
Az Gtvonalak meghatdrozdsdnak menete
IPv4 és IPv6 forgalomiranyitd tabla elemzése
Kozvetlentil csatlakozé itvonalak irdnyitotablaba kertilése és szerepe
VLAN-ok kozotti forgalomiranyitas konfiguralasa
VLAN-ok kozétti forgalomiranyitas hibaelharitasa
3. rétegbeli kapcsolas feladata, szerepe
Statikus forgalomiranyitas megvaldsitasa, konfiguralasa
Alapértelmezett titvonal szerepe és konfiguralasa
Osszevont és lebegé statikus Gitvonalak fogalma és feladata
Dinamikus forgalomiranyit6 protokollok tipusai, miikodési elviik
Tavolsagvektor alapu forgalomiranyitds mitkodése (RIP, RIPv2, RIPng)
Kapcsolatéllapot alapti forgalomiranyitas miikodése
Egyteriilett OSPFv2 ¢s OSPFv3 tulajdonsagai és konfiguracidja
Forgalomiranyitasi hibaelharitas

5.3.8. A biztonsagos halozat, forgalomsziirés 10 ora/10 ora
A hozzaférési lista (ACL) célja
Az ACL miikddése

Normal IPv4 ACL-ek szerepe
Kiterjesztett IPv4 ACL-ek szerepe
ACL-ek tervezése, 1étrehozasa

ACL-ek konfiguralasa

IPv4 ACL-ek hibaelharitasa

IPv6 ACL-ek 1étrehozasa, konfiguralasa
IPv6 ACL-ek hibaelharitas

5.3.9. IP szolgaltatasok 8 ora/8 ora
DHCP v4 miikodése
DHCPv4 szerver ¢€s kliens konfiguralasa
DHCPv4 hibaelharités
DHCP v6 miikodése, allapotmentes és allapottart6 DHCPv6 szerver konfiguralasa
DHCPv6 hibaelharités
IPv4 halozati cimforditas (NAT) jellemzdi, tipusai, eldnyei
Statikus és dinamikus NAT, valamint PAT konfiguralasa
NAT hibaelharités

6. Halozatok I. gyakorlat tantargy 242 o6ra/252 éra*



*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

6.1. A tantargy tanitasanak célja

A Halozatok 1. gyakorlat tantargy tanitasanak célja, hogy a diakok a Halozatok I. tantargy
keretein beliil tanult elméleti ismereteket a gyakorlatban alkalmazzak, egy kisvallalati LAN
¢s WAN halozat tervezését, megvalositasat és halozatfeliigyeletét el tudjak latni. Képesek
legyenek az otthoni, kis- és kozepes vallalati halozatokban sziikséges eszkozok és
alkalmazasok telepitésére, lizemeltetésére, konfiguralasara és hibaelharitasara, valamint a
halozati biztonsag a kialakitasara. A Halozatok 1. gyakorlat tantargy tdmogatast nyujt a
Halézatok 1. tantargy megértéséhez. A tantargy tovabbi célja, az gyakorlati szakmai
ismeretek elsajatitasa mellett az, hogy a kapcsolodo ipari mindsités megszerzésére is
felkészitse a tanuldkat.

6.2. Kapcsol6dé kozismereti, szakmai tartalmak
11996-16 Informacidtechnologiai alapok szakmai kovetelménymodul IT alapok tantargy

Biztonsagos labor és eszkdzhasznalat
Szamitogép alkatrészek cseréje
Szamitogép halozatra csatlakoztatasa, IP cim bedllitasa
SOHO utvalaszto halozatra csatlakoztatdsa
Halozati eszk6zok, halozati kartya feladata és beallitasai
[lesztdprogramok frissitése, eszkozkezeld hasznalta
Rendszer er6forrasainak monitorozasa, szolgaltatasok beallitasai

6.3. Témakorok

6.3.1. Csatlakozds egy hadlozathoz, a kapcsolo alap konfigurdcidja 26 ora/36 ora
Haélozati eszk6zok €s halozati atviteli kozegek megvalasztasa
Topologia abrak értelmezése
Csatlakozas az internethez
Halozati operacios rendszerek helye, elérésének modjai és lehetdségei (konzol, telnet,
SSH)
Terminal emulacios programok hasznalata
Halozati operacids rendszer konfiguracios parancsainak felépitése, sigoja
Kapcsolo alapvetd konfiguralasa
Kapcsolohoz valo hozzaférés korlatozasa
Kapcsol6 konfiguralasanak mentése
Végberendezések automatikus és manualis IP beéllitasa
A kapcsolo feliigyeleti IP cimének konfiguralasa
Kapcsolatok, halozati 6sszekottetések ellendrzése (ping, tracert)

6.3.2. Vezetékes és vezeték nélkiili kapcsolodas helyi halozathoz 26 ora/26 ora
Az OSI és TCP/IP modellek rétegeihez kapcsolddo protokoll adategységek (PDU-K)
elemzése

Adatbeagyazas elemzése adatforgalom elfogasara alkalmas szoftverrel

MAC-cim és IP-cim hasznalata, azonos halozaton talalhaté eszk6zok kommunikacioja
A megfelel6 halozati atviteli kozeg kivalasztasa és egy végberendezés csatlakoztatasa
egy halozathoz

Kereszt- és egyeneskotésli Ethernet kabel készitése

Kabelek tesztelése

Kapcsolodas vezetékes LAN-hoz

Ethernet keret elemzése adatforgalom elfogasara alkalmas szoftverrel



Ethernet MAC-cimek megjelenitése, elemzése
Cimmeghatarozo protokoll (ARP) mukodésének elemzése adatforgalom elfogasara
alkalmas szoftverrel

ARP tébla feladata és felépitése

ARP problémék elharitasa

Kapcsolo MAC-cimtébla megtekintése

3. rétegbeli kapcsolas

Kapcsolodas vezeték nélkiili LAN-hoz

SOHO router vezeték nélkiili hozzaférés konfiguralasa
Vezeték nélkiili biztonsag

Vezeték nélkiili kliens konfiguralasa

Halozati kartya informacioinak megtekintése

6.3.3. Forgalomiranyitasi alapok, adatfolyam kezelés 20 ora/20 ora
IPv4 és IPv6 csomag miikddésének elemzése adatforgalom elfogasara alkalmas
szoftverrel
Allomas csomagtovabbitasi dontései
Allomas IPv4 és IPv6 iranyitotablajanak megjelenitése, elemzése
Forgalomirdnyit6 csomagtovabbitasi dontései
Forgalomiranyit6 irdnyitotablajanak megjelenitése, elemzése
A forgalomiranyito6 felépitése, memoridk tartalmanak megjelenitése
A forgalomiranyit6 osszetevoinek azonositdsa
Csatlakozas a forgalomiranyitohoz
A forgalomiranyité rendszerinditasi folyamatdnak megtekintése
Forgalomiranyito kezdeti konfiguralasa
Allomés és kapcsol6 alapértelmezett atjarojanak beallitasa
Forgalomirdnyitasi problémak hibaelharitasa
Alkalmazasok kozotti megbizhato atvitel, szegmensek nyomon kovetése
Megérkezett adatok nyugtazasdnak elemzése adatforgalom elfogasara alkalmas
szoftverrel
TCP ¢és UDP szegmens fejlécének 0Osszehasonlitasa és elemzése adatforgalom
elfogasara alkalmas szoftverrel
Portszamok szerepének megismerése
TCP kapcsolatok létrehozasanak és lezarasanak elemzése adatforgalom elfogaséra
alkalmas szoftverrel
TCP haromfazisu kézfogas elemzése
UDP szerverfolyamatok vizsgalata

6.3.4. IP-cimzés a gyakorlatban 30 ora/30 ora
Szamrendszerek kozotti atvaltasok
IPv4 egyedi, szorasos és csoportcimzeés vizsgalata
IPv4 cimek azonositdsa és osztalyozasa
IPV6 cimek abrazolasa, roviditése
Globalis egyedi IPv6 cim statikus konfiguralasa
Globalis egyedi IPv6 cim dinamikus konfiguracioja SLAAC hasznalataval
Globalis egyedi IPv6 cim dinamikus konfiguracioja DHCPv6 hasznalataval
EUI-64 modszer hasznalata
Dinamikus ¢és statikus link-local cimek
IP konfiguracio ellendrzése
Kapcsolatok ellendrzése (ICMPv4 és ICMPv6), hibaelharitas



Cimzési terv készitése IPv4 és IPv6 halozatokban
Alhélozatok hasznélata, konfiguralés

Alhalézatok kialakitasa

Alhélozat kalkulator hasznalata

Véltoz6 hossziisagu alhdlozati maszk (VLSM) a gyakorlatban

6.3.5. Szerver-kliens kapcsolodds, halozatbiztonsdg 30 ora/30 ora
Peer-to-peer alkalmazasok hasznalata, fajlmegosztd protokollok
Web ¢és e-mail szolgaltatasok konfiguralasa, haldzati kommunikacié elemzése
DNS kérés megfigyelése
FTP parancssori €s bongészdben torténd hasznalata
Halozati forgalom elemzése, protokoll elemzés kis halozatban
Biztonsagi fenyegetések azonositasa
Tamadas tipusok felismerése
Biztonsagi mentések készitése, visszaallitasa, frissités és hibajavitas
Naplozaés
Eszk6zok konfiguralasa, biztonsagi beallitasok
SSH engedélyezése és konfiguralasa
Telnet és SSH kapcsolat vizsgalata adatforgalom elfogasara alkalmas szoftverrel
A halézat alapéllapotanak, viszonyitasi allapotdnak meghatarozasa
Kapcsolatok ¢és konfiguraciok ellendrzése

6.3.6. Kapcsolas folyamata és a VLAN-ok haszndlata 27 ora/27 ora
Kapcsolo MAC-cimtabldjanak felépitési folyamata, elemzése
Utkozési és szorasi tartomanyok felosztasa halozati eszkdzok segitségével
Kapcsol6 rendszerinditasi folyamatanak megtekintése
Kapcsolok LED jelzéfényeinek értelmezése
Kapcsolok védelme, portjainak beallitasa, portbiztonsag konfiguralasa
Kapcsolasi problémak felismerése és hibaelharitas
Kapcsolok feliigyeletének megvalositasa
SSH kapcsolat beéllitasa és ellendrzése
Biztonsagi tdimadasok elleni védelem lehetdségei
Portbiztonsag bedllitasa, ellendrzése és hibaelharitas
VLAN ID, Ethernet keret elemzése adatforgalom elfogéséra alkalmas szoftverrel
VLAN-ok létrehozasa, torlése €s ellendrzése egy kapcsolon
Kapcsolo portok VLAN-okhoz rendelése és ellendrzése
Tronk kapcsolatok konfiguralasa
Tronk beallitasok ellendrzése
VLAN Trunking Protokoll (VTP) hasznalata és konfiguralasa
VLAN-ok és tronk kapcsolatok hibaelharitasa
VLAN biztonsag megvalositasa

6.3.7. Statikus és dinamikus forgalomirdanyitas 51 ora/51 ora
Halozati cimzés dokumentalasa, topoldgia diagram készitése
Loopback interfész hasznélata teszteléshez és menedzseléshez
Forgalomirdnyito interfészek IPv6 IP-cimmel konfiguralasa és ellendrzése
IPv4 és IPv6 forgalomirdnyitd tdbla elemzése
VLAN-ok kozétti hagyomanyos forgalomiranyitds megvalositasa
VLAN-ok  kozotti  forgalomirdnyitas megvalositasa  ,,router-on-a-stick”
forgalomiranyitoval, alinterfészek konfiguralasa és ellendrzése



VLAN-ok kozotti forgalomiranyitdas megvaldsitasa tobbrétegli kapcsoloval és
hibaelharitas

VLAN hibakeresés és hibajavitas

IPv4 hagyomdanyos, alapértelmezett, Osszevont ¢€s lebegd statikus utvonalak
konfiguralasa

Kovetkezé ugras cimével és kimend interfésszel megadott statikus utvonalak
konfiguralasa

IPv6 statikus utvonal létrehozésa és ellendrzése

IPv4 alapértelmezett utvonalak létrehozésa ¢s ellendrzése

VLSM cimzési terv készitése

IPv4 és IPv6 halozati cimek meghatarozasa, konfiguralasa, ellendrzése

Statikus utvonalak hibaelharitas

RIP, RIPv2 ¢és RIPng konfiguracioja és beallitasainak vizsgalata

Passziv interfészek konfiguralasa

Halozati konvergencia vizsgalata

OSPF csomagtipusok azonositasa, hell6 csomagok

OSPFv2 és OSPFv3 konfiguralasa és ellendrzése

Passziv interfészek szerepe és konfiguralasa

Dinamikus forgalomiranyitds hibaelharitas

6.3.8. A biztonsdgos halozat kialakitdsa, forgalomsziirés 16 ora/16 ora
Helyettesitd maszkok és kulcsszavak hasznalata
ACL-ek elhelyezésének tervezése
Kiterjesztett IPv4 ACL-ek konfiguralasa és ellendrzése
IPv4 ACL-ek alkalmazasa interfészen
ACL-ek modositasa
ACL statisztikak elemzése és jelentdsége
A VTY vonalak védelmének konfiguralasa €s ellendrzése
IPv4 ACL-ek hibaelharitasa
IPv6 ACL-ek konfiguralésa és ellenérzése
IPv6 ACL-ek alkalmazasa interfészen
IPv6 ACL-ek hibaelharitas

6.3.9. IP szolgaltatasok a gyakorlatban 16 ora/16 ora
DHCP v4 szerver alapbeallitdsainak megadasa
DHCPv4 kliens (végberendezés és forgalomiranyitd) konfiguralasa
DHCPv4 konfiguralasa tobb LAN szamara
DHCPv4 beallitasainak ellendrzése, hibaelharitas
DHCPv6 SLAAC, allapotmentes és allapottarto6 DHCPv6 szerver konfiguralasa
DHCPv6 kliens (végberendezés és forgalomiranyitd) konfiguralasa
DHCPv6 hibaelharitas
IPv4 halozati cimforditas (NAT) jellemzdi, tipusai, eldnyei
Statikus és dinamikus NAT, valamint PAT konfiguralasa és ellenérzése
NAT hibaelharités

6.3.10. Témakor 10 ... ora/... ora
A témakor részletes kifejtése



A

11625-16 azonosito szamu

Programozas és adatbazis-kezelés

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, tétmakorei



A 11625-16 azonositd szdmu Programozéas és adatbazis-kezelés megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak

Programozas
Programozas
gyakorlat

FELADATOK

Programot készit vezérlési szerkezetek
felhasznalasaval

Szoftverfejlesztd alkalmazasokat telepit,
hasznal

Objektum orientalt programozasi nyelven
alkalmazast készit

Az objektum orientalt alapelveket betartva
készit alkalmazast

Beépitett osztalyokat hasznal

Sajat osztalyokat készit, hasznal
Konzol alkalmazast készit

X

Feladatspecifikaciot értelmez
Kivételeket kezel
Hibakeresési technikakat alkalmaz

Allomanyokat kezel
Vékony és vastag kliensalkalmazast fejleszt
Weblapot készit a legiijabb szabvanyok szerint

Programozasi feladatot végez webes feladatok
megoldasara

Adatbazis-kezel6 rendszert telepit, hasznal
Kisebb adatbazist tervez, készit, kezel

SQL nyelvii parancsokat készit, futtat
Verzidkezel6 rendszert telepit, hasznal
Koédolasi konvenciokat betart

A tiszta kod alapelveit alkalmazva fejleszt
Csoportban alkalmazast fejleszt, tesztel

X | X|X

Munkajaban az irodai szoftvercsomagot
komplexen alkalmazza

Angol nyelvil szakmai szoveget értelmez

Betartja a munka-, baleset-, tiz- és
kornyezetvédelmi eldirasokat

SZAKMAI ISMERETEK
Algoritmizalasi ismeretek

XX X]| X [ X[X]|X]|X
XX XXX XX XXX X XXX XXX X| X[ X X

Programozasi ismeretek

Egyszerii és 0sszetett adatszerkezetek
Generikus adattipusok

Kifejezések, miveletek, precedencidk

X | X|X

Objektum orientalt programozasi alapismeretek
Kivételkezelés
Allomanykezelési ismeretek

XX XXX XX | X

XX | X | X




HTMLS5, CSS3, JSON, XML, XAML
alapismeretek

Adatbazis tervezési alapismeretek

Adatbazis-kezelési alapismeretek

SQL nyelvi alapismeretek

Tesztelési alapismeretek

Verziokezel6 rendszerek

Kodolasi konvencidok

Tiszta kod alapelvei

XX X[ X[ X|X|X| X

Irodai szoftvercsomag integralt alkalmazasa

Angol nyelvii szakmai szovegek értelmezése és
felhasznalasa

X

XX XXX X|X|X|X]| X

Munka-, baleset-, tiiz- és kornyezetvédelmi
el6irasok

X

SZAKMAI KESZSEGEK

Aritmetikai és logikai miiveletek alkalmazasa

Programozasi tételek alkalmazasa

X | X

X | X

Elemi algoritmusok és adatszerkezetek
alkalmazasa

Angol nyelvi, olvasott szakmai szoveg
megértése

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Precizitas

Dontésképesség

Fejloddképesség, onfejlesztés

X | X| X

TARSAS KOMPETENCIAK

Kapcsolatteremtd készség

Kezdeményezokészség

Segitdkészség

X | X| X

MODSZERKOMPETENCIAK

Logikus gondolkodas

Kreativitas, tletgazdasag

Problémamegoldas, hibaelharitas

X|X| X

X|X| X




7. Programozas tantargy 139 6ra/144 éra*

7.1.

7.2.

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatasanak alapvetd célja azoknak az elméleti ismereteknek az atadasa,
valamint az ezekhez tartozo készségeknek a fejlesztése, amelyek képessé teszik a tanulot
egy egyszeriibb alkalmazas programozasara, a megvaldsitashoz sziikséges algoritmus
elkészitésre, a sziikséges adattipusok ¢és adatszerkezetek kivalasztasara. A tantargy
oktatdsanak fontos feladata az is, hogy a tanuld problémamegoldd készségét fejlessze. A
tantargy tovabbi célja, hogy a kapcsolodod ipari mindsitések megszerzésére is felkészitse a
tanulokat.

A programozas €s a programozas gyakorlat esetében a kerettanterv néhany kivalasztott
programnyelvre szlikiti az elméleti és gyakorlati 6rdkon oktatand6 programozasi nyelvek
korét. A szoftverfejlesztésben meghatdrozo szerepet jatszo hazai cégek szakvéleményét is
kikérve a JavaScript, a Java és a C# nyelvek lettek kijeldlve. Természetesen nagyon sok
hasonlo, a késdbbi szakmai tovabbfejlddést is megalapozo kivald programozasi kornyezet
létezik, amelyek hasonldan jo alternativat jelentenének. A fenti programozasi nyelvek a
kerettanterv készitésekor a legszélesebb korben hasznéltak koz¢ tartoznak, megismerésiik
utan a tanulok olyan altalanos készségekre tesznek szert, amivel képesek lesznek a késébbi
munkakornyezetiikkben mas programozasi kornyezetek gyors elsajatitasara és hatékony
hasznalatara. Természetesen a kerettanterv nem zarja ki, hogy a szaktandr az eldirt
ismeretek 4taddsan tul, tovabbi szakmai ismereteket is atadjon, igy példaul sajat dontése
alapjan betekintést adhat mas korszer(i programozasi kornyezetekbe is (pl. Python, Ruby,
PHP, C++, sth.)

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Informatika: Algoritmizalas és adatmodellezés
Idegen nyelv: Angol nyelvii kommunikacid
Matematikai, fizikai 6sszefliggések programozasa

7.3. Témakorok

7.3.1. Bevezetés a programozdsba 18 oral23 ora
A bevezetés a programozdsba és a vele parhuzamosan futd azonos nevii gyakorlati
témakor elsddleges célja a tanuldi érdeklddés felkeltése, a motivacid erdsitése a
programozas tantargy tanulasara.

A tovabbi témakorok nem épitenek direkt modon az itt megszerzett ismeretekre, igy

nincs olyan specifikus elvaras, amit feltétleniil tudniuk kell a tanuloknak ennek a

résznek a végén. Ugyanakkor nem haszontalan 1d6t6ltésrdl van sz, hanem egy olyan

kozos jatékos tevékenységrdl, melynek sordn a tanuldk észrevétleniil szereznek meg

olyan készségeket (algoritmizalas és programozas szemlélete, vezérlési szerkezetek,

valtozok ismerete stb.), melyek a késdbbi tanulmanyaikat megkonnyitik.

A témakor elsé felében a kodolas jatékos elsajatitasat célzo eszkozokkel és oktatési

portalokkal torténé ismerkedésre keriil sor. Ennek keretében az alabbi

tevékenységeket kell elvégezni:

- legalabb harom eszkdz bemutatdsa, a kivalasztott eszkozokkel egyszeriibb
feladatok, problémak megoldasanak szemléltetése

- legaldbb harom kodolas oktatasat célz6 portal attekintése, egy-két rovidebb kurzus
kozos elvégzése valamelyik kivalasztott portalon.



Javasolt eszk6zok (a kor tetsz6legesen bovithetd hasonlo célu eszkdzokkel):

- Scratch

- Kodu

- Minecraft

- Lego vagy mas hasonl6 oktatorobot

- Arduino

Javasolt oktatasi portalok (a kor tetsz6legesen bovithetd hasonld céla portalokkal):
- Code.org

freeCodeCamp

Codacademy

Khan Academy

Udacity

A témakor masodik részében valamelyik kivalasztott eszkdzzel néhany egyszeriibb
probléma, feladat k6z6s, jatékos formaban torténé megoldasara keriil sor.

7.3.2. Weboldalak koédoldasa 18 ora/18 ora
A témakor célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a weboldalak felépitésével, a
HTMLS és a CSS3 alapjaival, a JavaScript szerepével, megértsék a stiluslapokat és
JavaScriptet haszndlo6 HTML oldalak mikodése mogotti logikat. (A JavaScripttel
torténd magasabb szintli ismeretek megszerzése késobbi témakor feladata.)

A weboldalak kodolasa elméleti 6rdk keretében a tanulok megszerzik azokat az

elméleti ismereteket, melyek segitségével a kapcsolodd gyakorlati 6rdkon képesek

lesznek

- meglévd weboldalak szerkezetében, tartalmdban és formézédsdban célszerii
modositasokat elvégezni;

- Ondlléan létre tudnak hozni egyszerlibb weboldalakat, stilusok és stiluslapok
segitségével el tudjak végezni a forméazasukat, valamint be tudnak illeszteni és fel
tudnak hasznalni kész JavaScript kodot.

A tanulok megismerkednek tovabba a magas szintli felhasznéaloi €lményt nyujtod

weboldalak kialakitdsdnak alapelveivel, a készitéshez hasznalhaté népszerii

keretrendszerekkel.

A témakoron beliil az alabbi ismeretek keriilnek targyalasra:

- a HTML szabvanyok révid ismertetése,

- aHTMLS5 oldalakat leird nyelv fontosabb strukturalis és formai elemei (tagek),
valamint az elemekhez tartozo fontosabb attriblitumok: megjegyzés, 'DOCTYPE,
html, head, meta, link, title, script, body, p, h1-h6, b, i, u, strong, sub, sup, style,
br, hr, iframe, table, tr, th, td, dl, dt, dd, ol, ul, li, span, div, fieldset, header,
footer, section, nav, a, img

- Stilusok és stiluslapok (CSS) szerepe, a CSS3 leirdk szintaxisa.

- CSS3 szelektorok: elem, id, class és csoport.

- CSS3 jellemzok: color, opacity, background-color, background-image,
background-repeat, background-position, background-attachment, border*,
margin*, padding*, overflow, display, float, clear, visibility, z-index, rel, data*,
*width, *height, top, bottom, left, right, position, letter-spacing, line-height, text-
align, vertical-align, text-justify, text-transform, font, font-family, font-size, font-
stretch, font-style, text-decoration, list-style*, cursor. (a *-gal jelolt eleme tobb
jellemz6t jeleznek, pl. margin-left, margin-right stb.)

- Bongészéprogramok beépitett fejlesztd eszkdzeinek vagy mas hasonlod célu
beépiil6 eszkdznek (pl. Chrome DevTools, Firebug) a bemutatasa



- A keretrendszerek és a felhasznalasukkal jaro elényok bemutatdsa. A Bootstrap
vagy mas hasonl6 keretrendszer elemeinek és lehetdségeinek bemutatasa.

- A reszponziv weboldal kialakitas jelentésége és alapelvei. A Bootstrap vagy mas
hasonld keretrendszer segitségével kialakitott reszponziv weboldalszerkesztés
bemutatésa.

- JavaScript kdd beagyazasa weboldalba, ,,Hello World” alkalmazas készitése alert
fliggvény segitségével

- kiilon fajlban elhelyezett JavaScript kod csatolasa a weboldalhoz

masok altal elkészitett JavaScript kod és stiluslapok felhasznalasa modja (példaul

animalt megjelenitések megvalositasara).

7.3.3. A Java vagy C# nyelv alapjai 18 ora/l8 ora
A témakor célja egy objektumorientalt programozasi nyelv alapjainak letétele, a
kivélasztott fejlesztési kornyezet megismerése.

A Java vagy C# nyelv alapjai elméleti 6rak keretében a tanulok megszerzik azokat az

elméleti ismereteket, melyek segitségével a kapcsolddd gyakorlati 6rakon képesek

lesznek:

- az integralt fejlesztéi kornyezet hasznalatara

- konzolos vagy grafikus kdrnyezetben futd egyszertibb alkalmazésok létrehozasara
egyszeri adattipusok, valtozok, kifejezések ¢és vezérlési szerkezetek
alkalmazéséaval

- szoveges fajlban talalhaté adatok beolvasdsara és feldolgozasara

A témakoron beliil az alabbi ismeretek keriilnek targyalésra:

- alJava vagy C# fejlesztési kornyezet (IDE) bemutatasa

- a programkészités Iépéseinek attekintése: feladat kitlizése, specifikacio,
algoritmuskészités, kodolas, tesztelés, dokumentalas.

- aszamitogépes program fogalma, elemei, a programozas szintjei.

- valtozok, kifejezések fogalma, jellemzdi, valtozok deklardlasa és definidlasa, az
azonositd megvalasztasanak javasolt gyakorlata a tiszta kod alapelvei szerint

- elemi adattipusok: egész, valds, logikai, karakter, felsorolt adattipusok jellemzdi,
tipuskonverzio.

- Osszetett adattipusok: karakterlancok, tombok (vektorok és matrixok), strukturak
(rekordok), lista (szotar), halmaz

- ¢értékadas, aritmetikai és logikai miiveletek, kifejezések kiértékelésének szabalyai.

- Vezérlési szerkezetek (szekvencia, szelekcid, iteracio)

- ahibakeresés ¢és tesztelés alapjai.

Az ismeretek elsajatitasat egyszeriibb alkalmazasok létrehozasaval valositjak meg. Az

alabb felsorolt ismeretelemek mindegyike egy megoldandd probléma eszkozeként

keriil eld, nem a leirasnak megfeleld linearis sorban haladva. Az algoritmus leirasnal

nem sziikséges ragaszkodni a klasszikus és formalis leird eszk6zokhoz (folyamatabra,

pszeudokod stb.), helyette hétkdznapi nyelven megfogalmazva, alapvetd fogalmakkal

operalva (pl. ismételd minden elemre:...) a tanulok szamara is jobban értheté format

kapunk. A témakor végén egy rovid Osszefoglalasban a programok készitésében

elokeriilt, felhasznalt fogalmak rendszerezése torténhet. Nem probléma, ha a

felsoroltak koziill nem minden fogalom keriil eld, mivel a kovetkezd témakorok

lehetdséget adnak azok bevezetésére, felhasznalasara.

Vélaszthato programozasi nyelvek: Java vagy C#

7.34. JavasScript 18 ora/l8 ora



A témakdr legfontosabb feladata, hogy a tanulok megismerkedjenek a JavaScript

nyelv szintaktikai elemeivel, az esemény vezérelt webprogramozas alapjaival ¢és a

fejlesztés megkonnyitd és felgyorsito keretrendszerekkel.

A tanulok JavaScript témakor soran megszerzik azokat az elméleti ismereteket,

melyek segitségével képesek lesznek a kapcsolddo gyakorlati témakor soran interaktiv

weboldalak és egyszeriibb webes alkalmazasok 1étrehozasara JavaScript segitségével.

A témakoron beliil az alabbi ismeretek keriilnek targyalésra:

- JavaScript kod futtatasa konzolon

- elemi és Osszetett adattipusok a JavaScriptben, értékadas, aritmetikai és logikai
miveletek, kifejezések kiértékelése

- fiiggvények

- objektumok webes kornyezetben, tulajdonsagok ¢s metddusok, DOM (Document
Object Model), node-ok (csomdpontok), element (elem), attribute (tulajdonsag)
és text (szoveg) node-0k

- elemek elérése, modositasa és 1étrehozasa

- események ¢és eseményfigyeld eljarasok (onClick, onLoad, onBlur, onFocus
események)

- Urlapelemek (form, input, select, option, textarea, label) elhelyezése
weboldalakon, és azok interaktiv kezelése

- hibakeresés a JavaScript kodban, a kod tesztelése.

- ajQuery JavaScript konyvtar rovid bemutatasa

A fejlesztés hatékonysagat noveld JavaScript keretrendszerek rdvid bemutatasa

(Angular.js, React.js, Backbone.js stb.)

7.3.5. Programozasi tipusfeladatok 11 oral/ll ora
A témakor feladata, hogy egy-egy probléma megoldasa kozben felmeriild
programozasi tipusfeladatokat bemutassa. A feladatmegoldas kozben a kordbban
targyalt adattipusok és vezérlési szerkezetek hasznalata mellett sor kertil a fliggvények
bevezetésére, azok célszeri hasznalatanak bemutatasara.

A tanuldk a programozasi tipusfeladatok témakor sordn megszerzik azokat az elméleti

ismereteket, melyek segitségével képesek lesznek a kapcsolodd gyakorlati témakor

soran elkésziteni a tipusfeladatok megoldasara szolgalo strukturdlt, fliggvényeket is

tartalmaz6 programokat.

A témakoron beliil az alabbi ismeretek keriilnek targyalasra:

- figgvény fogalma, hivasa

- paraméterek fajtai, paraméteratadas modszerei, paraméteratadas folyamata

- visszatérési érték meghatarozasa

- fiiggvény definialasa a tiszta kod alapvetd szabalyainak betartasaval

- program fejlesztése iterativ modszerrel

- programozasi tipusfeladatok targyalasa: Osszegzés, megszamlalas, eldontés,
sz€lsoérték keresés, kivalasztas, kivalogatas; linearis keresés

Vélaszthato programozasi nyelvek: Java vagy C#

7.3.6. Halado szintii programozas Java vagy C# nyelven 25 oral25 ora
A témakor feladata, hogy a tanuldk megismerkedjenek a szoftverfejlesztés korszerti
technikaival, ezen beliil is elsésorban az objektum orientdlt programozas (OOP)
alapelveivel. Nem cél, hogy a tanulok emelt szintli elméleti megalapozast kapjanak,
viszont lényeges, hogy megértsék az objektum orientalt programozas szemléletét és
logikéjat, valamint maguk is lassak az OOP technika el6nyeit. A témakor masik célja,
hogy megalapozza az eseményvezérelt grafikus alkalmazasok készitését.



A tanuldk a halado szintii programozas Java vagy C# nyelven témakor soran

megszerzik azokat az elméleti ismereteket, melyek segitségével képesek lesznek a

kapcsolodo gyakorlati témakdr soran OOP elveket kdvetd és eseményvezérelt grafikus

programok létrehozasara.

A témakoron beliil az alabbi ismeretek keriilnek targyalésra:

- aprogramozasi modszerek attekintése

- az objektum fogalma a hétkoznapi életben és az OOP kornyezetben, a két ,,vilag”
kapcsolata

- az osztalyok fogalma és szerepe

- meglévo osztalyok hasznalata

- tagtipusok: mezdk, konstansok, jellemzdk, metddusok, események, konstruktor,
destruktor

- objektum létrehozasa osztalyok példanyositasaval

- az OOP fontosabb jellemzdinek és fogalmainak rovid attekintése (egységbezaras,
oroklés, polimorfizmus, interface)

- az objektum orientalt tervezés (OOD) alapjai

- kivételkezelés

- hibakeresés és naplozas

- tesztelés (ismételhetdség, izolacid, automatizalhatosag)

- a grafikus felhasznaldi feliilet tervezésének alapvetd szempontjai; grafikus
feliiletet megvalositd technoldgiak; statikus és reszponziv feliillet készitését
tamogat6 osztalyok, gyiijtemények

- vezérlok csoportositasa, ablakok, dialégusablakok

- vezérlok: cimke, beviteli mezd, lista, legordiild lista, parancsgomb, opcidgomb,
kapcsolokeret

- vezérlok jellemzdi, metddusai és eseményei, vezérlok létrehozéasa tervezési is
futasi idoben

- felhasznaloi  feliilet kezelése  billentylizettel, mutatdé  eszkdzzel és
érintéképernyovel

- esemény, eseménykezeld, delegalt fogalma, kapcsolatuk

- abrék (rajzok) megjelenitését tamogato osztalyok, gylijtemények

Vilaszthato programozasi nyelvek: C#, Java

7.3.7. Adatbazis-kezeld alkalmazdsok készitése 16 oral/16 ora

A témakor feladata, hogy elméleti alapozast nyQjtson az adatbazis-kezeld

alkalmazasok készitéséhez. Ennek keretében elsdsorban az adatbazisok alkalmazasbol

torténd elérésének, lekérdezésének ¢és manipuldlasanak technikdjara koncentral.

Kiemelt jelentdségli az SQL lekérdezd nyelv hatékony haszndlatdnak bemutatasa. A

sajat adatbazisok létrehozasdnak kapcsan a témakor attekinti a legfontosabb tervezési

alapelveket, de azt csak a praktikum szintjén, a gyakorlatban kozvetleniil nem
alkalmazhat6 ismeretek melldzésével.

A tanulok az adatbazis-kezelo alkalmazdsok készitése témakor sordn megszerzik

azokat az elméleti ismereteket, melyek segitségével képesek lesznek a kapcsoldodod

gyakorlati témakor soran egyszeri grafikus feliiletli asztali, illetve webes feliileti
adatbazis-kezeld alkalmazast késziteni.

A témakoron beliil az alabbi ismeretek keriilnek targyalasra:

- relacios adatbazisokkal kapcsolatos fogalmak (elsddleges kulcsok, idegenkulcsok,
indexek, mezok, rekordok, adatintegritas, adatbazis séma)

- fontosabb mezdtipusok és tulajdonsagaik

- adatmanipulaciés (DML) SQL utasitasok (SELECT, INSERT, UPDATE,
DELETE)



- adatdefinicios (DDL) SQL utasitasok (CREATE, ALTER, DROP)

- SQL utasitasok elemei: zaradékok, modositok, fiiggvények

- kifejezések, szamitott mezok SQL utasitasokban

- adatbazis elérése, adatbazis-kezelésre szolgald osztalyok Java vagy C# nyelven

- szerver oldali script nyelvek rovid bemutatasa

- egyszerl adatbazis-kezelési feladat megvalositasa példaként a kivalasztott szerver
oldali script nyelven

- Ajax alapok: egyszeri webes adatbazis-kezelési feladat megvaldsitasanak
bemutatdsa Ajax segitségével

Valaszthato SQL kiszolgalok: MySQL, MS SQL server, SQLLite

Javasolt szerver oldali script nyelvek: Node.js, PHP

7.3.8. Osszefoglalo projektfeladat 15 ora/l5 ora
A témakor feladata, hogy ismétld 0sszefoglaldst adjon az Osszes elméleti témakdor
anyagabol, és megalapozza egy nagyobb projekt kidolgozasat.

A tanulok az osszefoglalo projektfeladat témakor sordn atismétlik a korabbi

legfontosabb ismereteket, és 6sszerendezik azokat a tudnivalokat, melyek segitségével

képesek lesznek a kapcsolodd gyakorlati témakor sordn egy Osszetett alkalmazas

elkészitésére.

A témakoron beliil az alabbi ismeretek kertilnek felfrissitésre:

- HTMLS5 és CSS3 alapt weboldalak készitése

- JavaScript ismeretek

- egyszerli és Osszetett adatszerkezetek, vezérlési szerkezetek, fiiggvények Java
vagy C# kornyezetben

- programozasi tipusfeladatok

- az objektum orientalt programozas (OOP) alapjai

- atiszta kod készitésének alapelvei

- tesztelés és hibakeresés

- grafikus alkalmazasok felhasznaloi interfészének kialakitasa, eseménykezelés

- adatbazisok tervezése, az SQL nyelv hasznalata

- adatbazis-kezeld alkalmazasok készitése

8. Programozas gyakorlat tantargy 278 6ra/288 ora*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

8.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatasanak alapvetd célja azoknak a gyakorlati készségeknek a fejlesztése,
amelyek képessé teszik a tanulot egy egyszerlibb alkalmazas programozéasara, a
megvalositashoz sziikséges algoritmus elkészitésre, a sziikséges adattipusok és
adatszerkezetek kivalasztdsara. Az elkészitett programok segitségével mas miveltségi
teriiletek problémai tanulmanyozhatok, illetve kiillonbozd jelenségek szimuldlhatok. A
tantargy tovabbi célja, az gyakorlati szakmai ismeretek elsajatitasa mellett az, hogy a
kapcsolodo ipari mindsités megszerzésére is felkészitse a tanulokat.

A programozas ¢és a programozas gyakorlat esetében a kerettanterv néhany kivalasztott
programnyelvre sziikiti az elméleti és gyakorlati 6rdkon oktatand6 programozasi nyelvek
korét. A szoftverfejlesztésben meghataroz6 szerepet jatszo hazai cégek szakvéleményét is



8.2.

8.3.

kikérve a JavaScript, a Java és a C# nyelvek lettek kijeldlve. Természetesen nagyon sok
hasonld, a késobbi szakmai tovabbfejlodést is megalapozo kivalod programozasi kornyezet
létezik, amelyek hasonldan jo alternativat jelentenének. A fenti programozasi nyelvek a
kerettanterv készitésekor a legszélesebb korben hasznaltak kdzé tartoznak, megismerésiik
utan a tanuldk olyan altalanos készségekre tesznek szert, amivel képesek lesznek a késdbbi
munkakdrnyezetiikben mas programozasi kornyezetek gyors elsajatitasara ¢és hatékony
haszndalatara. Természetesen a kerettanterv nem zarja ki, hogy a szaktandr az eldirt
ismeretek atadasan tul, tovabbi szakmai ismereteket is atadjon, igy példaul sajat dontése
alapjan betekintést adhat mas korszer(i programozasi kornyezetekbe is (pl. Python, Ruby,
PHP, C++, stb.)

Kapcsol6do6 kozismereti, szakmai tartalmak
Informatika: Algoritmizalas és adatmodellezés
Idegen nyelv: Angol nyelvli kommunikécio
Matematikai, fizikai 6sszefliggések programozasa

Témakorok
8.3.1. Bevezetés a programozdsba 36 orall6 ora
A Bevezetés a programozasba gyakorlat és a vele parhuzamosan futé azonos nevii
elméleti témakor elsddleges célja a tanuloi érdeklddés felkeltése, a motivacio erdsitése
a programozas tantargy tanuldsara.
A tovabbi témakorok nem épitenek direkt modon az itt megszerzett ismeretekre, igy
nincs olyan specifikus elvaras, amit feltétleniil tudniuk kell a tanuloknak ennek a
résznek a végén. Ugyanakkor nem haszontalan 1d6t6ltésrdl van szd, hanem egy olyan
kozos jatékos tevekenységrdl, melynek soran a tanuldk észrevétleniil szereznek meg
olyan készségeket (algoritmizalas és programozas szemlélete, vezérlési szerkezetek,
valtozok ismerete stb.), melyek a késobbi tanulmanyaikat megkonnyitik.
A témakor elsd felében a kodolas jatékos elsajatitasat célzd eszkozokkel és oktatasi
portalokkal torténd ismerkedésre keriill sor. Ennek keretében az aldbbi
tevékenységeket kell elvégezni:
- az elméleti o6rdan bemutatott eszkézokkel egyszeriibb feladatok, problémak
megoldasa a tanulok altal 6nélloan, illetve tanari segitséggel
- egy-két rovidebb kurzus kozos elvégzése a tanuld altal onalloan, illetve tanari
segitséggel az elméleti 6ran bemutatott valamelyik portalon.

A javasolt eszk6z0k és portalok megegyeznek az elméleti témakornél ismertetekkel.
A témakor masodik részében valamelyik kivalasztott eszk6zzel egy nagyobb projektet
készitenek el a didkok. A tanuldk dolgozhatnak egyediil is, de javasolt 2-4 fOs
csoportokat szervezni egy-egy projekthez. A projekt céljanak kivalasztasat is ra lehet
bizni a diakokra, de iigyelni kell r4, hogy a rendelkezésre all6 idében elvégezhetd
legyen, ¢és a kodoléssal ne keriiljon hattérbe az egyéb tevékenységekhez képest. A
projekt megvalositasa soran kivanatos, hogy ne csak a témakor soran megszerzett
ismereteket hasznaljak fel, hanem a tovabb lépéshez sziikséges tovabbi tudast és
készséget is megszerezzeék onalldan vagy tanari segitséggel.
Néhany javasolt projekt tipus (a felsorolas tetszélegesen bdvithetd hasonlo szemléletii
projekttipusokkal):
- Osszetettebb koddal megoldott feladat Scratchben

Jaték készitése Koduval

Minecraft projekt

Lego robot épités €s programozasa egy specialis feladat végrehajtasara



8.3.2. Weboldalak koédoldasa 36 ora/36 ora
A témakor célja, hogy a kapcsolodo elméleti témakor soran megismert HTMLS és a
CSS3 alapok segitségével képessé valjanak a tanulok az alabbi feladatok elvégezésére:
- meglévo weboldalak vizsgalata a bongészdprogram beépitett vizsgalati eszkozével

vagy mas hasonld céli beépiilé eszkozzel (pl Firebug), tesztcéli modositasok
elvégzése a html kddban és a stilusokban.

-  meglévé weboldalak szerkezetében, tartalmaban ¢és formazasaban célszeri
modositasok végrehajtasa;

- egyszeribb weboldalak 1étrehozasa, és stilusok, stiluslapok segitségével a
formazasuk elvégzése (fontosabb tagek ¢és a hozzajuk tartozd jellemzdk
alkalmazasa feladatok megoldasakor; hivatkozasok ¢s képek beillesztése,
tablazatok készitése, stilusok és stiluslapok alkalmazasa, fontosabb CSS
szelektorok és attributumok alkalmazasa, kész JavaSrcipt kod beillesztése ¢és
felhasznalasa, JavaScript kodot tartalmazo f4jl csatoldsa stb.)

- a Bootstrap vagy mas hasonl6 keretrendszer segitségével egyszerli, de igényes,
reszponziv weboldal elkészitése.

A témakor eléjén javasolt, hogy a tanuldk valamilyen egyszerlien hasznéalhato

WYSYWIG webszerkeszté programmal 6nalléan hozzanak 1étre egyszerii weboldalt,

majd ennek vizsgdljdk meg a forraskodjat, html elemeit és felhasznalt stilusokat. A

tanulok a WYSYWIG eszkoz helyett valamilyen CMS rendszert (WordPress, Joomla,

Drupal stb.) is hasznalhatnak a webhely/weblap 1étrehozasara.

A weboldal 6nallo elkészitésének gyakorlatat célszerii egy 12-16 6raban elkészithetd

komolyabb weblap projektbe dgyazni, melynek témajat a tanulok is kivalaszthatjak.

Fontos azonban odafigyelni, hogy a készités sordn a megtanult html elemek és CSS

jellemzdk tobbségét alkalmazzak. A projekt utols6 szakaszéban keriiljon sor a

kivalasztott keretrendszer integralasara, és egyszerli reszponziv dizajn kialakitasara is.

8.3.3. A Java vagy C# nyelv alapjai 36 6ral/36 ora
A témakor célja, hogy a kapcsolodo elméleti témakdr soran megismert programozasi
nyelv alapok segitségével képessé valjanak a tanulok az alabbi feladatok elvégezésére:
- integralt fejlesztdi kornyezet (IDE) hasznalata
- egyszerlibb feladatok algoritmozalasa
- egyszerl és Osszetett adattipusok hasznélatdval valtozok és konstansok deklardsa

és alkalmazasa (értékadas, aritmetikai és logikai miveletek elvégzése,
karakterlancok és tombok kezelése, kifejezések kiértékelése)
- vezérlési szerkezetek alkalmazésara egy feladat vagy részfeladat megoldasara
- Szoveges fajlokban tarolt adatok beolvasésa, feldolgozasa.
A tanulok a fenti gyakorlati készségek elsajatitasat érdekesebb probléméak vagy
feladatok megoldasara szolgald egyszerlibb alkalmazasok létrehozédsaval valositjak
meg. Nem sziikséges feltétleniil konzolos alkalmazasokkal kezdeni, a grafikus
kornyezet a tanulokat valdsziniileg jobban motivalja. Az elméleti 6rakon felsorolt
ismeretelemeknek egy megoldandd probléma eszkozeként kell eldkeriilniiik, a
feladatokat nem a fenti leirasnak megfeleld linearis sorban haladva kell elvégezni.
Nem feltétleniil sziikséges az Osszes elméleti témakdrben targyalt ismeretet ebben a
részben a gyakorlatban is alkalmazni, a kovetkezd témakorok lehetoséget adnak a
kimarado készségek elsajatitasara.
Valaszthato programozasi nyelvek: Java vagy C#
8.3.4. JavasScript 36 6ral/36 ora



A témakor legfontosabb feladata, hogy a kapcsolodd elméleti témakdrben megtanult

JavaScript ismeretek felhasznalasaval képessé valjanak a tanulok az alabbi feladatok

elvégezésére:

- egyszeriibb problémak megoldasara szolgald interaktiv, esemény vezérelt
weboldal készitése JavaScript kod segitségével

- stiluslapok és JavaScript kod felhasznalasaval dinamikus megjelenésti weblap
létrehozasa

A tanulok a fenti gyakorlati készségek elsajatitasat érdekesebb problémak vagy

feladatok megoldéasara szolgdld egyszeriibb alkalmazasok létrehozasaval valdsitjak

meg. Az elméleti 6rakon felsorolt ismeretelemeknek egy adott célu weblap, vagy egy

megoldand6 probléma eszkdzeként kell elSkeriilniiik. Ugyelni kell r4, hogy a feladatok

gyakorlati megvalositasként lefedjék az elméleti témakorben ismertetett valamennyi

fontos ismeretet. A jQuery bevezetése a gyakorlatban nem kotelezd, de er6sen ajanlott.

8.3.5. Programozdsi tipusfeladatok 22 oral22 ora
A témakor legfontosabb feladata, hogy a kapcsolodd elméleti témakdrben megtanult
ismeretek felhasznalasaval képessé valjanak a tanulok az aldbbi feladatok
elvégezésére:

- egy-egy probléma megoldasa kozben felmeriild programozasi tipusfeladatok
felismerésére és a megoldas rutinszeri megvalositasara

- figgvényekkel megvalositott strukturalt kod készitésére.

Javasolt, hogy a tanulok valamilyen valos probléma megoldasanak részeként oldjak

meg a tipusfeladatokat.

Valaszthato programozasi nyelvek: C#, Java

8.3.6. Halado szintii programozds Java vagy C# nyelven 50 6ra/50 ora
A témakor legfontosabb feladata, hogy a kapcsolddo elméleti témakdrben megtanult
ismeretek felhasznalasaval képessé valjanak a tanuldk az alabbi feladatok
elvégezésére:

- beépitett osztalyok hasznalata feladatmegoldasok soran

- sajat osztaly definialasa €s alkalmazasa feladatok megoldasdhoz (konstruktorok,
mezok, jellemzok, metddusok, események készitése, alkalmazasa)

- egyszerl grafikus felhasznaloi feliilet tervezése

- fontosabb vezérl6k (cimke, beviteli mez6, lista, legordiilé lista, parancsgomb,
opcidgomb, kapcsolokeret) alkalmazasa feladatok megoldasara

- vezérlok létrehozésa tervezési is futdsi idében

- felhasznaloi  feliilet kezelése  billentylizettel, —mutatd  eszkdzzel és
érint6képernydvel

- eseményekhez eseménykezeld metddusok készitése

- APl dokumentéci6 hasznalata

- naplozas a nyelv beépitett eszkozével

Javasolt, hogy a tanulok valos probléméak megoldasanak részeként tervezzék meg és

készitsék el az osztalyokat. Nem cél az oOroklés és a polimorfizmus gyakorlati

alkalmazésa. A témakor masodik részében egy nagyobb objektum orientalt

programozasi feladatként (projektként) készitsenek el a tanulok egy eseményvezérelt

grafikus alkalmazast.

Vélaszthato programozasi nyelvek: C#, Java

8.3.7. Adatbazis-kezelo alkalmazasok készitése 32 0ral32 ora



A témakor legfontosabb feladata, hogy a kapcsolodd elméleti témakdrben megtanult
ismeretek felhasznalasaval képessé valjanak a tanulok az aldbbi feladatok
elvégezésére:

- adatmanipulaciés és adatdefinicios SQL utasitasok készitése €s futtatdsa SQL
szerveren (SELECT, CREATE, ALTER, DROP, INSERT, UPDATE, DELETE)

- Néhany tablas, redundanciamentes relacios adatbazis tervezése és 1étrehozasa SQL
szerveren

- adatbazisok asztali alkalmazasbol torténd elérése, lekérdezése €s manipulalésa,
adatbazis-kezel$ alkalmazasok készitése (Java vagy C# nyelven)

- adatbazisok webes kornyezetben torténd elérése, lekérdezése és manipulélasa,
egyszerli webes adatbazis-kezel6 alkalmazasok készitése szerver oldali script
nyelv és Ajax segitségével

A témakor elsé részének célja, hogy megfeleld jartassagot és gyakorlatot szerezzenek
a tanulok az SQL nyelv hasznalatdban. Ennek érdekében meglévd tobbtablas
adatbazisban egyszeriibb, majd Osszetettebb lekérdezési, adatmanipulacios, illetve
adatdefinicios feladatokat oldalnak meg a tanulok SQL szerver kdrnyezetben.
A témakor masodik részében egyszerli asztali-, illetve webes adatbazis-kezeld
alkalmazast készitenek, amelyhez az adatbazist is maguk tervezik meg. A webes
alkalmazas soran nem cél, hogy a szerver oldali script nyelv hasznalataban mélyebb
ismereteket szerezzenek a tanulok. Célszerli a tanulok szamara elkészitett szerver
oldali kornyezetet és példaként egy adatbazis lekérdezést megvaldsitdé oldalt
biztositani. A tanuldk ez utobbi modositasaval tudjak majd az adatbézis-elérés szerver
oldali részét megvalositani.

8.3.8. Osszefoglalo projektfeladat 30 6ral/30 ora
A témakor feladata, hogy az eddig megszerzett gyakorlati készségek ismétld
Osszefoglalasaként a tanulok egy nagyobb projekt kidolgozasat végezzék el.

Az alkalmazas témajat a tanulok 6nalldan is kivalaszthatjak, de az elkésziilt projektnek

meg kell felelnie az alabbi elvaradsoknak:

- atémakorben rendelkezésre 4ll6 iddvel aranyos Iéptékiinek kell lennie

- min¢él tobb kordbban megszerzett gyakorlati készséget felhasznaljon

- késziiljon hozza dokumentacid, mely tartalmazza a tervezés legfontosabb Iépéseit,
valamint az alkalmazas céljanak és hasznalati modjanak rovid leirasat

- aforraskod feleljen meg a tiszta kod alapelveinek.

A tandr dontése lehet, hogy a diakok egyénileg, vagy kisebb csoportokban

dolgozzanak a projekten.
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9.1.

9.2.

IT szakmai angol nyelv tantargy 144 6ra/ 144 éra*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

A tantargy tanitasanak célja

A miiszaki teriileten altalaban, de az informatikaban kiilondsen fontos szerepe van az angol
nyelvnek. Egy informatikus esetében sem a tanuldsi folyamat, sem pedig a munkavégzés
nem lehet hatékony a megfeleld szintii angol nyelvi tudas nélkiil. Az IT munkahelyeken
egyértelmil elvarads az angol nyelvtudés, ennek hidnydban még erds szakmai ismeretek
birtokaban is szinte lehetetlen elhelyezkedni.

A tantargy elsddleges célja nem az, hogy specialis informatikai kifejezéseket tanuljanak
meg a didkok, hanem az, hogy hozzajaruljon olyan szintli angol nyelvi kompetencia
kialakuldsédhoz, amivel IT munkakornyezetben képesek lesznek a tanulok szoban és irdsban
is angolul magabiztosan kommunikalni, valamint konnyedén megérteni és feldolgozni az
irasos, hang- vagy vide6 alapt szakmai anyagokat. A cél tehat az, hogy az altalanos angol
nyelvi kompetencia fejlesztését egy sziikebb teriileten torténd alkalmazéds érdekében
végezzik el.

A tantargy természetesen tAmaszkodik a kozismereti kerettantervben meghatarozott idegen
nyelvi ordkon megszerzett kompetencidkra. Idedlis esetben a tanuldé mar altalanos
iskolaban stabil alapokat szerzett angol nyelvbdl, és ezt a kdzismereti angol nyelvordkon
tovabb mélyiti. Sz¢Elsdséges esetben azonban az is elképzelhetd, hogy egy adott tanulo
kordbban soha nem tanult tanoérai keretek kozott angol nyelvet, és szakgimnaziumi
tanulmanyai alatt is masik idegen nyelvet valasztott. A tantargy oktatdsa soran minden
esetre fel kell késziilni, és vegyes Osszetételli csoport esetén differencialt oktatasi
modszereket kell alkalmazni. A lényeg, hogy minden tanuldt a lehetdségeihez és az
elézetesen megszerzett angol nyelvi kompetencidinak figyelembe vételével, a lehetd
legmagasabb angol nyelvi tudasszintre kell hozni annak érdekében, hogy a szakmai tudasa
mellett az angol tudasa minél kevésbé legyen akadalya a szakmai fejlodésének és a késébbi
hatékony munkavégzésének.

Kapcsol6do6 kozismereti, szakmai tartalmak

9.3. Témakorok

9.3.1 Hallas utani szovegértés 24 ora/24 ora
A témakor elsddleges célja, hogy az angol nyelvill hallas utani szovegértést fejlessze,
¢és felkészitsen a késobbi 0nallo szobeli kommunikaciora. A didkok szamara az
informatika teriilete vonzd €s konnyen befogadhatd kozeg, az IT nyelve rengeteg
nemzetkozi kifejezést és a didkok 4altal a hétkdznapi tevékenységeik soran mar
korabban megismert angol nyelvii kifejezést tartalmaz. Ez kdnnyebbé teszi szamukra
az ilyen tipusu hallott szovegek megértését. A témakor soran bevezetd szintli szakmai
ismereteket feldolgozé angol nyelvii videot néznek meg sziikség szerinti ismétléssel.
A vided kivalasztasanal tigyelni kell rd, hogy valoban csak nagyon egyszerd,
alapszintli szakmai ismeretek tartalmazzon, megértése egy laikus szamara se okozzon
nehézséget. Célszerli olyan anyagot hasznalni, ahol mod van feliratozasra is, illetve a
megértést a videon lathatd képi megjelenités (pl. prezentéacio, él6 bemutato) is segiti.
A vided kivélthatd hasonld szakmai szintet feldolgozd, animdacioval ellatott és
narracioval vagy parbeszéddel kisért interaktiv elektronikus tananyaggal is. A videdk
tobbszOri megtekintése kozben ¢és utan természetesen sziikség van azok
megbeszélésre, a nehezebben érthetd kifejezések tisztazasara.



9.3.2. Szobeli kommunikdcio 12 ora/12 ora
A témakor célja, hogy a beszédkészséget fejlessze. Mig az el6zd témakor soran nem
feltétlentil kellett megszolalniuk a tanuloknak, ebben a részben a legfontosabb feladat,
hogy 6nalldan beszéljenek egy témardl angolul, illetve hétkdznapi, munkahelyi vagy
mas informatikdhoz kapcsolédd kornyezetben zajlo szituacidoban parbeszédet
folytassanak.

A tanulok adjanak el6 rovidebb bemutatot altaluk valasztott szakmai témaban, vagy
kivalaszthatjak valamelyik el6z6 témakorben feldolgozott videodt, és annak egy részét
ismétlik el, adjak eld ujra. Idot kell adni az 6nallé gyakorlasra, és csak akkor kérni az
osztaly el6tti megszolalast, ha méar magabiztosan képes a bemutatd par perces szovegét
eldadni. Legyen lehetdség kiegészitd eszkozok, pl. prezentacidé hasznalatara is, mert
ez megkonnyitheti az eléadast, és segit legydzni a kezdeti szorongést.

A témakor maésodik részében egyszeri szituaciokban kell parbeszédet folyatni a
tanuloknak egymassal vagy a tanarral. Olyan témakdrdoket és szituacios helyzeteket
érdemes keresni, ami kozel all a didkokhoz. Példaul megbeszélhetik egymassal a
kedvenc PC-s jatékuk 1) kiadasanak Ujdonsagait vagy egyeztethetik, hogy mikor
fognak aznap este kozdsen jatszani. Fogodzoként érdemes néhdny gyakori és jol
hasznalhato fordulatot és kifejezést elére megbeszElni, €s kérni a tanuldokat ezek
beépitésére a dialogusokba.

A témakor soran nem az a cél, hogy Osszetettebb nyelvi szerkezeteket vagy nagyon
valasztékos szokincset hasznaljanak, a hangstly a magabiztos megszolaldson van.

9.3.3. Szobeli kommunikacio IT kornyezetben projekt alapon 36 ora/36 ora

Az els6 két témakorben a hallott szakmai szoveg megértésére €s a szobeli
kommunikéciora fektettiik a hangsulyt. Ebben a t¢émakorben a két készség elmélyitését
végezzik egy izgalmas projekt keretében. A tanuldknak harom-négy f6s csoportban
egy altaluk kivalasztott informatikai termék gyartéjanak vagy forgalmazojanak a
szerepét kell felvallalniuk. A projekt végeredménye két sajat készitésti par perces
vided lesz. Az egyiken bemutatjdk a terméket (mintaként az elsé témakorben
megtekintett videdk szolgalhatnak). A csoport minden tagjanak szerepelnie kell, és
meg kell szoélalnia a videon. Javasolt megoldds, hogy a bemutatd
studiobeszélgetéskent, parbeszédes forméaban folyjon (ilyenre is szamtalan példat lehet
taldlni a videdmegosztokon ¢&s oktatdsi portalokon). A masik videdon egy
videdkonferencia beszélgetés zajlik. A csapat egyik része a cég eladasért felelds
részlegét képviseli, mig a tobbiek vevoként, illetve ligyfélként vesznek részt a
beszélgetésben. A cél itt is a termék bemutatdsa, az ar és a terméktamogatés
részleteinek megbeszélése.
A kidolgozas sordn a tanulok minden rendelkezésre 4allo technikai eszkozt
hasznalhatnak, igy példaul a vide6t akar a sajat mobil telefonjukkal vagy tabletjiikkel
is rogzithetik. Ugyeljiink ugyanakkor arra, hogy ne a technika jatssza a fészerepet.
Nem szabad hagyni, hogy a rendelkezésre all6 id6 nagyobb részét a technikai
kivitelezés toltse ki.

9.3.4. Irdsos angol nyelvii szakmai anyagok feldolgozdisa 24 ora/24 ora
Ebben a témakdrben az irdsos angol nyelvi szakmai szoveg megértésére helyezziik a
hangsulyt, ami az egyik legfontosabb készség egy informatikus esetében. A
megszerzett tudas rendkiviil gyorsan elavul, csak az képes jo szakemberré valni (és
megmaradni annak), aki folyamatosan tanul €s képzi magat. Bar magyar nyelven is
sz¢&p szammal érhetdk el szakmai anyagok, de ezek szdma meg sem kozeliti az angolul



elérhetd anyagokét. Egy-egy specidlis problémara tobbnyire csak angol nyelvil

portalokon és forumokon lehet megtalalni a valaszt.

A cél érdekében kiilonbozd angol nyelvli szakmai anyagokat fognak a tanuldk

tanulmanyozni ¢€s értelmezni. Az alabbi terliletekrdl javasolt angol nyelvi

segédanyagokat valasztani:

- IT alapismeretek, programozas vagy weblapkészités témakorben a szakmai
tanulmanyaikhoz kapcsolodo bevezetd jellegii elektronikus tananyag

- Termékleiras, kézikdnyv

- IT trendekkel, ujdonsagokkal, hirekkel foglalkozé portal

Ugyelni kell 14, hogy egyszeri nyelvezeti és akar laikusok altal is befogadhato

szakmai mélységli anyagot dolgozzanak fel a didkok. Nem cél, hogy szoszerinti,

irasbeli forditds késziiljon, fontosabb, hogy a szoveg jelentésének megértése.

Hagyjunk id6t a tanuldknak az 6nalld szovegértelmezésre, engedjiik, hogy egy-egy

sz0 jelentését onalldoan keressék meg egy online szotdrban, de semmiképpen ne

engedjilk, hogy online forditét hasznaljanak. Az olvasott szovegrdl kérhetlink

értelmez0 jellegli, roviditett magyar nyelvii 6sszefoglalot.

9.3.5.  Angol nyelvii szovegalkotds — e-mail 12 ora/12 ora
A legtobb IT cég nemzetkdzi kornyezetben dolgozik, igy altaldnosnak mondhat6 az a
szituacid, amikor kiilonb6z6 orszagokban €16, kiilonb6zd anyanyelvii munkatarsaknak
kell kozos projekten dolgozniuk. Ilyen esetben szinte mindig az angol a kozvetitd
nyelv. Leggyakoribb az e-mail kommunikacio, de eléggé elterjedt az azonnali
tizenetkiildd szolgaltatasok (chat) hasznalata is.

A témakor soran ezek hasznalatat fogjak a tanulok gyakorolni.

Az e-mail esetében eldszor roviden at kell tekinteni az angol nyelvii e-mail formai
szabalyait (megszolitds, koszonetnyilvanitas, elkdszonés) és altalanos formulait.
Erdemes a gyakran eléfordul6 élethelyzetek kezelésére (pl. hogyan kell elnézést kérni
késedelem miatt) vonatkoz6 altaldnos formulédkat is megismertetni a tanulokkal. Minél
tobb ilyen épitdkockat ismernek, annal konnyebben €és magabiztosabban fogalmazzak
majd meg a sajat leveleiket. Mutassunk be példaként informatikai téméaju
levelvaltasokat.

A témakor soran a tanulok tobb sajat e-mail-t irjanak meg. Kezdetben révid és
egyszertl e-mailek késziiljenek. A témakdr végén mar varjunk el 10-12 mondatbdl és
érdemi informéciokbol 4allo leveleket. Az e-mailes feladatokat két haromfos
csoportban végezzék a tanuldk, ¢és minden esetben taldljanak ki egy életszerii
szituaciot, majd ebben osszak szét a szerepeket. A levélvaltasokra méasolatban mindig
tegye€k ra a tanart is, aki igy nyomon kovetheti €s tanacsaival segithet a tevékenységet.

9.3.6. Keresés és ismeretszerzés angol nyelven 12 ora/12 ora
A céliranyos ismeretszerzeés és informéciohoz jutas kiillonosen jellemzd a gyakorlo
informatikus szakemberekre. A végtelennek tekinthetd internetes tudastar és a
hatékony keresdeszkozok lehetdséget biztositanak, hogy az 0Osszes 4altaldnosan
eléforduld problémara €s a legtobb specialis kérdésre is perceken beliil megtalaljuk a
valaszt. Ezen tevékenységiink hatékonysdga nagyban fiigg attél, hogy mennyire
célszertien tudjuk Osszedllitani az angol nyelvii keresokérdéseinket, valamint milyen
gyorsan tudjuk a taldlati lista értelmezésével kivalasztani a szamunkra legrelevansabb
elemeket. Elobbihez nem csupan angol nyelvi kompetencidk sziikségesek, legalabb
olyan fontos, hogy a kulcsszavakat céliranyosan tudja kivalasztani az informaciot
keresd személy.



A témakornek nem célja, hogy a keresési stratégidkba mélyebb ismereteket nyujtson.
A mai internetes keresé eszkozok mar kell intelligenciaval rendelkeznek ahhoz, hogy
akar szavak felsoroldsaval, vagy mondat forméjaban megfogalmazott kérdésekre is jol
hasznalhato talalati listaval valaszoljanak. A témakor soran a valaszok értelmezését
helyezziik a fokuszba.

A tanulok talaljanak ki maguknak egy minprojektet egy olyan szakmai teriileten, ahol
még nem rendelkeznek szdmottevd ismeretekkel, majd keressenek minden 1€pés
megtételéhez megfeleld internetes forrast vagy leirast. A feladat konnyebb
megértéséhez egy lehetséges miniprojekt:

A tanuldk egy egyszerii weblapot fognak elkésziteni. Ennek keretében az alabbi
kérdésekre fognak vélaszt keresni:

- MiazaHTML?

- Hogyan készithetlink egyszerti weblapot?

- Hogyan formazzunk félkovér stilussal egy szoveget?

- Hogyan helyezhetiink el hivatkozast egy weboldalon?

- Hogyan helyezhetek el egy képet a weboldalon?

- Hogyan készithetek focimet és alcimet? stb.

Habar nagyon konnyli olyan forrast talalni, ahol minden kérdésre egy helyen
megtalaljak a valaszt, kérjiik meg a tanuldkat, hogy ezuttal minden 1épés megtétel¢hez
Uj forrast hasznéljanak. A tanulok dokumentaljak a folyamatot. Fogalmazzak meg
egyszerll angol mondat formajaban, hogy mire keresnek valaszt, majd tegyék mellé a
keresében hasznalt keresdkifejezést, valamint azt, hogy a taldlati lista hanyadik
elemében talaltadk meg a valaszt.

9.3.7. Szobeli kommunikdcio IT kiornyezetben projekt alapon

24 ora/24 ora
Az utolso témakdrben ismét egy nagyobb projekten dolgozhatnak a tanuldk, amellyel
az az olvasott szoveg értelmezésének, az 6nallo szovegalkotasnak, valamint az irasbeli
kommunikécionak a készségeit mélyitik el izgalmas, jatékos formaban. A projekt
célszerlien lehet a harmadik témakorben végzett videds projekt folytatasa is, de a
tanulok valaszthatnak 0j projekttémat is maguknak.
A feladat ezuttal egy termék vagy szolgaltatds bemutatdsdra szolgald brostra
elkészitése. A projektet egy kutatdsi résszel kezdik a csapatok, ahol igyekeznek
mindenféle informaciot begylijteni a népszerlisitendd termékrdl. A begytijtott
informaciok rendszerezése utan 6nallo szovegalkotassal készitsék el a brosurat. Hivjuk
fel a tanulok figyelmét arra, hogy szovegrészletek szo szerinti atvétele a meglévd angol
nyelvii forrasokb6l nem megengedett. A projektcsoportok igyekezzenek ujszerii
formaban és megkozelitésben elkésziteni az ismertetét. Az elkésziilt dokumentumot
angol nyelvii kisérd email csatolméanyaként kiildjék el a tanaruknak.
A projekt kidolgozdsa sordn minden rendelkezésre 4llo technikai eszkdzt
hasznalhatnak a tanulok, de a korabbi projektfeladathoz hasonloan iigyelni kell, hogy
most se a technikai megvalositassal teljen el az idd.
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A 12010-16 azonositd szamu Nyilt forrdskddu rendszerek kezelése megnevezésti szakmai
kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak

S| B
g &
S| £o°
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FELADATOK
Parancssori feliiletet (CLI) hasznal X
Stugokat és manualokat hasznal X
F4jl- és konyvtarkezelési feladatokat végez X
Allomanyokat archival és tomorit X
Utasitaslancokat (pipeline) hasznal X
Egyszer shell szkriptet készit X
Csomagokat telepit, frissit és eltavolit X
Folyamatokat menedzsel X
Naplofajlokat ellendriz X
Halozati beallitasokat konfigural és ellendriz X
Csoportot 1étrehoz, modosit és torol X
Felhasznalot 1étrehoz, modosit és torol X
Bedllitja a felhasznaloi jelszavakat X
Féjlok és konyvtarak csoportjat, tulajdonosat X
beallitja
Fajlok és konyvtarak jogosultsagait beallitja X
SZAKMAI ISMERETEK
Kernel és folyamat fogalma X
Linux disztribuciok X
Nyilt forraskod, licencelés X
CLI és GUI feliiletek X
Ablakkezelok (Window Manager) €s asztali X
kornyezetek (Desktop Environment)
Linux utasitasok altalanos szintaxisa X X
Alias fogalma X X
F4jl és konyvtar keresési modszerek, X X
helyettesitd karakterek
Stugok €s manualok X X
Linux konyvtar hierarchia X X
Abszolut- és relativ elérési utvonalak X X
F4jl- és konyvtarkezel6 utasitasok X X
Archivalas és tomorités X X
Utasitasok lancolasa (pipeline), I/O atiranyitas X X
Shell szkriptek és elemeik (valtozok, X X
elagazasok, ciklusok)
Alkalmazasok telepitése, dpkg és rpm X X
csomagok kezelése
Halozati alapbeallitasok, IPv4 és IPv6 cimek X X
konfiguracidja
Felhasznalok és csoportok menedzselése X X
Szimbolikus- és hard linkek X X




F4jl jogosultsagok, a jogosultsagok

megvaltoztatasa X
SZAKMAI KESZSEGEK
Linux parancssor kezelése X
Stgdk és manualok hasznélata X
Féjlkezelési miiveletek végzése X
Felhasznalok és csoportok 1étrehozasa X
SZEMELYES KOMPETENCIAK

Pontossag

Precizitas

MODSZERKOMPETENCIAK

Hibakeresés (diagnosztizalas) X
Problémamegoldas, hibaelharitas X
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa X




10. Linux alapok tantargy 36 6ra/- ora*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

10.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy tanitasanak a célja, hogy bevezesse a tanulokat a nyilt forraskodu rendszerek,
ezen bellll is a Linux operacios rendszer hasznalataba, megalapozza a haladd szintli
ismeretek késObbi elsajatitasat, valamint a belépd szinti LPI Linux Essentials ipari
mindsitéshez illeszkedd ismereteket biztositson.

10.2. Kapcsol6do kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy szervesen kapcsolodik a 11996-11 azonositdé szamu Informacidtechnologiai
alapok modul IT alapok tantargyanak tartalmaihoz. A tantargy elsajatitdsat nagymértékben
segiti a szakmai angol nyelv legalabb alapszintii ismerete.

10.3. Témakorok
10.3.1. Bevezetés a Linuxba 4 oral- ora

A témakdr célja a nyilt forraskod fogalmanak bevezetése, a Linux bemutatésa,
valamint néhany kapcsolddo alapfogalom attekintése. Az alabbi felsorolds tartalmazza
a témakor tanitasa soran feldolgozando tartalmakat:

—Nyilt forraskod fogalma, nyilt forraskodu licencek.

—Nyilt forraskodu iizleti modell.

—Linux torténete.

—Linux hardverek sokszinliségének.

—Kernel fogalma és a verzidk szamozasa.

—Linux disztribuciok.

—Grafikus és parancssori feliilet.

—Ablakkezelok és komplett grafikus kornyezetek.

—Shell fogalma, népszeriibb Linux shell-ek.

10.3.2. Linux parancssor hasznalata 4 oral- ora
A témakor célja a Linux parancssori hasznalatdnak bemutatasa, valamint a parancssor
hasznalatakor rendelkezésre allo sugd lehetdségek ismertetése. Az alabbi felsoroléas
tartalmazza a témakor tanitdsa sordn feldolgozandé tartalmakat:

— GUI és CLI dsszehasonlitasa.

— Virtualis terminalok és hasznalatuk.

— Linux utasitasok 4altalanos szintaxisa.

— Parancsel6zmények hasznalata.

— Segitség a parancssor hasznélatdhoz (man és info parancsok, --help opcid, stb.).
— Alias nevek.

— Kornyezeti valtozok fogalma, a PATH valtozo.

— Helyettesit6 karakterek és hasznalatuk.

10.3.3. Fadjl- és konyvtarkezelés, tomorités 4 oral- ora
A témakor célja a Linux fajl- és konyvtarkezelésének, valamint a fajlok és mappak
tomoritett archivba valo elhelyezésének bemutatasa. Az alabbi felsorolés tartalmazza
a témakor tanitasa soran feldolgozando tartalmakat:

— Linux konyvtarszerkezete.
— Abszolut és relativ utvonal hivatkozasok.
— Fajl- és konyvtarkezelési utasitasok.



— Szimbolikus és hard linkek. A két link tipus dsszehasonlitasa.
— Fajlrendszerek csatolésa.
— Archivalas és tomorités.

10.3.4. Bevezetés a héjprogramozdsba 8 oral- ora
A témakor célja az I/O atiranyitds és az utasitaslancolas bemutatasa, a shell
programozas alapjainak letétele, a tanulok shell programozasba vald bevezetése. Az
alabbi felsorolas tartalmazza a témakor tanitasa soran feldolgozando tartalmakat:

— STDIN, STDOUT ¢és STDERR.

— I/O éatiranyitas.

— Utasitasok lancolasa (pipeline).

— Fajlok keresése, fajltartalom sziirése, rendezése.
—  Shell szkriptek.

—  Szkriptek paraméterezése.

— Valtozok, vezérloszerkezetek hasznalata.

10.3.5. Felhaszndldi fiokok kezelése 8 oral- ora
A témakor célja a tanulok bevezetése a csoportok és felhaszndloi fiokok kezelésébe.
Az alabbi felsorolas tartalmazza a témakdr tanitasa soran feldolgozando tartalmakat:

— Felhasznalo6i fiokok tipusai.

— Bejelentkezés rendszergazdaként: su és sudo utasitasok.

— Az /etc/passwd és /etc/shadow fajlok.

— Felhasznaloi fiok 1étrehozasanak alapbeallitasai, az /etc/default/useradd fajl.
— Felhasznaléi jelszo bedllitasa.

— Felhasznaloi csoportok, az /etc/group fajl.

— Csoportok és felhasznalok 1étrehozasa, torlése, modositasa.

— A UID és GID azonositok. A getent utasitas.

— Felhasznalo csoporttagsdganak a meghatarozésa.

— Felhasznalok csoporthoz rendelése.

10.3.6. Jogosultsagok beallitisa 8 oral- ora
A témakor célja, hogy a tanulok megértsék a Linux fajlok és konyvtarak
Az alabbi felsorolés tartalmazza a témakor tanitasa soran feldolgozand6 tartalmakat:
— Fajlok tulajdonosa és csoportja.
— Fajlok tulajdonosanak a megvaltoztatasa: a chown utasitas.
— Fajljogosultsagok. A SETUID, SETGID ¢és Sticky bitek.
— Ujonnan létrehozott fajlok alapértelmezett fajlmodja.
— Fé4jlok és konyvtarak jogosultsagainak megvaltoztatasa: chmod utasitas.

11. Linux alapok gyakorlat tantargy 72 oral- ora*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

11.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy célja, hogy a tanulok alapszinten képesek legyenek a Linux operacios rendszer
parancssori hasznalatara, valamint hogy belépd szintli, az LPI Linux Essentials ipari
mindsitéshez illeszkedd készségeket adjon at.



11.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy szervesen kapcsolodik a 11996-11 azonositd szamu Informéaciotechnologiai
alapok modul IT alapok tantargyanak tartalmaihoz. A tantargy elsajatitdsat nagymértékben
segiti a szakmai angol nyelv legalabb alapszintli ismerete.

11.3. Témakorok

11.3.1.

Linux parancssor haszndlata 6 oral- ora

A témakor célja a gyakorlati parancssor hasznalat készségszintli elsajatittatasa. A
tanulok legyenek képesek Linux parancsokat hasznalni, az egyes utasitdsok
szintaktikajat, a paraméterek hasznalatdt onalloan kideriteni. Az alabbi felsorolas
tartalmazza a témakor tanitasa soran feldolgozand¢ tartalmakat:

11.3.2.

Virtualis terminalok hasznalata.

Linux parancssor megismerése néhany utasitason keresztiil (pl. whoami,
uname, pwd).

Parancselézmények hasznalata.

Kornyezeti valtozok, SPATH kiiratasa képerny6re. A echo és which utasitasok.
Helyettesitd karakterek hasznalata.

Alias nevek megadésa.

Manualok hasznalata. A whatis utasitas.

Az info oldalak hasznalata.

Utasitasok --help opcidja.

Fajlok keresése, a locate utasitas.

Fadjl- és konyvtarkezelés, tomorités 12 oral- ora

A témakor célja, hogy a tanuldk legyenek képesek oOndlléan egyszerli fajl- és
konyvtarkezelés miiveleteket elvégezni, féjlokat és konyvtarakat archivalni és
tomoriteni. Az aladbbi felsoroléds tartalmazza a témakor tanitdsa soran feldolgozando
tartalmakat:

11.3.3.

Navigaci6 a konyvtarszintek kozott, a cd és pwd parancsok.

Konyvtartartalom kilistazasa.

Fajlok megtekintése, a cat, more és less utasitasok hasznalata.

Fajlok és konyvtarak masolasa, athelyezése €s atnevezése.

F4jlok és konyvtarak létrehozasa €s torlése.

Fajlok véletlen feliilirdssanak megakadalyozasa.

Szimbolikus és hard linkek 1étrehozasa.

Fajlrendszerek csatoldsa: a mount utasitas.

Archiv és tomoritett allomanyok létrehozasa, kicsomagolasa: tar, gzip, és
zip/unzip utasitasok hasznalata.

Bevezetés a héjprogramozdsba 14 oral- ora

A témakor célja a tanulok héjprogramozasba vald bevezetése. Nem cél, hogy a tanulok
képesek legyenek egy Osszetett szkript megirasara, de ismerjék a paraméter atadast, és
a vezérloszerkezetek (elagazas, ciklus) hasznalatanak modjat. A témakor feldolgozasa
soran ismerjenek meg legalabb egy szkriptek megirasara alkalmas parancssori
szovegszerkesztd programot. Az alabbi felsorolds tartalmazza a témakdr tanitdsa soran
feldolgozando6 tartalmakat:

I/O atiranyitas.

F4jlok és fajltartalmak keresése.
Utasitasok lancolasa (pipeline).

Szoveges fajlok 1étrehozasa, szerkesztése.



11.3.4.
A témakor célja, hogy a tanulok képesek legyenek a halozati beallitdsok ellendrzésére,
azok konfiguralasara. Az alabbi felsorolas tartalmazza a témakor tanitdsa soran
feldolgozand¢ tartalmakat:

11.3.5.
A témakor célja, hogy a tanuldk legyenek képesek a hasznalt Linux rendszerben
csomagokat telepiteni, frissiteni, tordlni, valamint a telepitett csomagok listajat
megjeleniteni. Tudjak tovabba megnézni a futd processzeket, azok futdsat sziikség
esetén megszakitani. Az aldbbi felsorolds tartalmazza a témakdr tanitdsa sordn
feldolgozando6 tartalmakat:

11.3.6.
A témakor célja, hogy a tanulok képesek legyenek parancssori eszkozokkel
csoportokat €s felhasznalokat létrehozni, torolni, modositani, az egyes felhasznalokat
csoportokhoz hozzéarendelni. Az alébbi felsorolas tartalmazza a témakor tanitasa soran
feldolgozando tartalmakat:

11.3.7.
A témakor célja, hogy a tanulok legyenek képesek fajloknak és konyvtaraknak a
tulajdonosanak, csoportjanak a meghatarozasara, azok megvaltoztatasara. Tudjak az
olvasasi, irasi és végrehajtasi jogokat igény szerint beéllitani. Az alabbi felsorolas
tartalmazza a témakor tanitdsa sordn feldolgozandé tartalmakat:

Egyszerl shell szkriptek 1étrehozéasa, paraméter atadas.
Vezérloszerkezetek hasznalata szkriptekben.

Halozati bedllitasok ellendrzése, konfigurdcioja 6 oral- ora

Halozati beallitasok ellendrzése, az ifconfig utasitas.

Iranyitasi informaciok megjelenitése, a route utasitas.

Az [etc/hosts fajl vizsgalata.

A localhost és egyéb hosztok elérhetdségének vizsgalata ping utasitassal..
Névszerver ellen6rzése, az /etc/resolv.conf fajl vizsgalata.

A netstat program hasznalata.

Halozati interfész konfiguracidja, alapértelmezett atjaro beallitasa.

Az ssh utasitas.

Csomag- és processzkezelés 8 oral- ora

Csomagkezelés, csomagtipusok.

Debian csomagok telepitése, frissitése, torlése €s kilistazasa.
RPM csomagok telepitése, frissitése, torlése és kilistazasa.
Processz hierarchia, a pstree utasitas.

Folyamatok listazasa: ps és top utasitasok hasznalata.

Futd processz megszakitasa.

Naplo fajlok vizsgalata.

Felhasznaloi fiokok kezelése 12 oral- ora

Bejelentkezés rendszergazdaként: su és sudo utasitasok hasznalata.

A who és w utasitasok.

Csoportok létrehozasa, torlése, modositasa: groupadd, groupdel, groupmod
utasitasok.

Az [etc/group fajl vizsgalata.

Felhasznaloi fiokok létrehozasa, torlése, modositasa: useradd, userdel és
usermod utasitasok.

Felhasznaloi fiokok csoporthoz rendelése.

Jogosultsagok bedallitisa 14 oral- ora

F4jlok és konyvtarak tulajdonosanak és csoportjdnak meghatarozésa.



— Fé4jlok és konyvtarak tulajdonosanak a megvaltoztatasa: a chown utasitas.
— Fajl és konyvtarak jogosultsagai, azok beallitasa: a chmod utasitas.
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A 12008-16 azonosité szamu Irodai szoftverek halado szintli hasznalata megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak
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FELADATOK

Szoveges dokumentumot készit, alternativ

fajlformatumokat hasznal megnyitashoz, "

mentéshez, a szoveges dokumentumhoz

jelszavas védelmet allit be

Szdveges dokumentumban navigal, x

hyperlinket, konyvjelz6t helyez el

Bekezdés- és karakterstilusokat hasznal,
szerkeszt, specialis karaktereket hasznal,
iranyitott beillesztést végez; felsorolasokat, X X
tobbszintl felsorolasokat hoz 1étre, szerkeszt,
alapbeallitasait modositja

Eléfejet, ¢l6labat formaz, vizjelet hasznal,
labjegyzetet, végjegyzetet, bibliografiat készit, X X
szerkeszt

A szovegszerkesztd eszkozkészletének
megjelenését, elrendezését testre szabja

A dokumentum tulajdonsagait szerkeszti,
egyedi mezdket vesz fel, értékeit modositja, X
azokat a szovegben felhasznalja

Makrokat rogzit, hasznal, gyorsbillentytliket hoz

létre X X
Dokumentumot, dokumentum részletet

nyomtat, hasznalja a nyomtatashoz kapcsolodo X
halad¢ beallitasokat

Képet beilleszt, annak tulajdonsagait szerkeszti, X

a szoveg és kép igazitasat elvégzi

Szakasztoréseket alkalmaz, elkiilonitett
szakaszokra halado6 beallitasokat alkalmaz, X
tobbhasabos szoveget 1étrehoz, kezel

Szoveges dokumentumban tablazatokat hoz
1étre, formaz, szerkeszt

Tablazatkezel6 programban dokumentumot
készit, alternativ fajlformatumokat hasznal X
megnyitashoz, mentéshez

Tablazatkezel6ben munkalapokat kezel,
létrehoz, masol, beilleszt, torol, sorrendet X
modosit, jelszavas védelmet allit be

Sor-, oszlop és lapbeallitdsokat modosit,
élofejet, €l6labat formaz, oldalankénti X
ismétlddést allit be, vizjelet hasznal

A tablazatkezeld eszkozkészletének
megjelenését, elrendezését testre szabja




A dokumentum tulajdonsagait szerkeszti,

egyedi mezdket vesz fel, értékeit modositja
Képleteket, fiiggvényeket hasznal,
fiiggvényeket célszertien egymasba agyaz, X
adatérvényesség-vizsgalatot allit be; 6sszegzo,
feltételes, szovegkezeld fiiggvényeket hasznal
Makrokat rogzit, hasznal, gyorsbillentyiiket hoz X
létre
Tablazatot, tablazat részletét, diagramot
nyomtat, hasznalja a nyomtatashoz kapcsolodo X
halad¢ beallitasokat
Cellak tartalmat formazza, egyedi
szamformatumokat és feltételes formazast hoz
1étre, modosit, alkalmaz, cellakat egyesit, X
egyesitett cellakat feloszt, cellak igazitasat,
behtizasat modositja, iranyitott beillesztést
végez
Nevesitett tartomanyokat hoz létre, azokat x
képletekben felhasznalja
Tablazatban adatokat keres, rekordok kozott X
sziir, adatokat rendez tobb szempont szerint
Abszolut-, relativ- és vegyes hivatkozasokat X
alkalmaz
Diagramot, grafikont készit, tulajdonsagait
haladé modon beallitja, objektumokat elhelyez, X
azok tulajdonsagait beallitja, modositja
Szoveges dokumentumba tablazatkezeldben

; 112 . . X
létrehozott tablazatokat, diagramokat illeszt

SZAKMAI ISMERETEK

A szdvegszerkeszté program miikodésének X
testre szabasa
Szoveges dokumentum szerkezeti szintjei X
Karakter, bekezdés, hasab, szakasz formazasi X
lehet6ségei
Eléfej, é161ab, labjegyzet, végjegyzet “
tulajdonsagai
Stilusok X
Makrok rogzitése, felhasznalasa X
Dokumentum nyomtatasi lehetdségei X
Kiilonféle objektumok hasznalata szoveges X
dokumentumban
Tablazatok X
Tobbszinti felsorolas X
A tablazatkezel6 program miikddésének testre X
szabasa
Cella, tartomany, munkalap, munkafiizet X
Hivatkozas tipusai X
Képlet, fiiggvény létrehozasa, modositasa X
Diagram, grafikon létrehozasa, modositasa X
A szovegszerkesztd €s tablazatkezeld program X
integralt hasznalata
Munka-, baleset-, tliz- és kornyezetvédelmi X

elbirasok




SZAKMAI KESZSEGEK

Esztétikus szoveges dokumentum készitése,
formazasa

Tablazatkezeld program célszerti hasznalata

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Precizitas

Megbizhatdsag

Onallosag

TARSAS KOMPETENCIAK

Egyiittmiikodés

Problémamegoldas, hibaelharitas

Ismeretek helyénval6 alkalmazésa

MODSZERKOMPETENCIAK

Logikus gondolkodas

Gyakorlatias feladatértelmezés




12. Irodai szoftverek tantargy 31 éra/- ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

12.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanuldsdnak célja, hogy a didkok alkalmasak legyenek alapszintli irodai
feladatokon tGlmutatd problémakat irodai (szovegszerkesztd, tablazatkezeld) szoftverek
segitségével megoldani, valamint informatikai timogatd munkatarsként képesek legyenek
az informatikai eszkozoket felhasznald munkatarsaikat timogatni leendé munkahelyiikon.
A tantargy célja az Irodai szoftverek gyakorlat tantargyhoz kapcsolodd elméleti
megalapozés. Ezzel elérhetd, hogy egy masik irodai szoftvercsomagra vald attérés
akadalymentesebb legyen a didk szamdra a késObbiekben azaltal, hogy a lehetdségeket
fogalmi szinten is ismeri. Az atadando ismereteknek az életen 4t tartd tanulas
megalapozasat is segitenie kell.

12.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
Irodai szoftverek alapszintii kezelése

12.3. Témakérok

12.3.1. Halado szintii szovegszerkesztési ismeretek 13 oral- ora
A témakor a szovegszerkesztd program és a széveges dokumentumok altal kindlt
halad6 szintli lehetdségek bemutatdsara szolgal az alabbi felsorolasnak megfeleld
tartalommal.
Szovegszerkesztd program kezelofeliilete, fajlformatumok:
- szoveges dokumentum formatumok;
Navigacios lehetdségek a szoveges dokumentumon beliil:
- keresési lehetdségek egy dokumentumon belil szoveg vagy formatum

megadasaval,

- dokumentumok kiilonb6z6 nézetei;
- hivatkozasok, konyvjelzok.
Dokumentum halado szintii formazasa, kezelése:
- oldalbeallitasok, szakaszok, tobbhasabos tordelések;
- karakterekhez és bekezdésekhez kapcsolodo halado szintl beallitasok;
- sablonok, stilusok, stiluskészletek;
- tobbszintl felsorolasok specialis beallitasi lehetdségei;
- ¢lofej, €lolab, vizjel, beépitett és egyedi dokumentum-mezdk lehetdségei;
- specialis karakterek, szovegtorési pontok, automatikus javitas;
- jelszovédelem lehetdségei, alkalmazasi tertiletei.
Nagyméretli dokumentumok kezelése:
- fejezetek, szakaszok, cimek, alcimek;
- labjegyzetek, végjegyzetek, irodalomjegyzék;
- tartalomjegyz€k, abrajegyzeék, képjegyzék, szamozasok.
Objektumok a szoveges dokumentumban:
- képek, abrak, alakzatok;
- diagramok, szervezeti diagramok;
- képletszerkesztd;
- tabldzatok halad6 szintli formazasa, tablazatokban hasznéalhat6 képletek.
Makrok:
- makrordgzités, billentyliparancs hozzarendelése;
- makrok, makrokhoz kapcsolodo utasitaskod szerkesztése, modositasa;



- makrokban hasznalhat6 programozasi- és adatszerkezetek;
- makrok biztonsagos kezelése, makrok engedélyezése, tiltasa.

12.3.2. Halado szintii tablazatkezelési ismeretek 15 oral- ora
A témakor a tablazatkezel6 program lehetdségeinek €s a tdblazatok altal kinalt halado
szinti lehetdségek bemutatasara szolgdl az aldbbi felsoroldsnak megfeleld
tartalommal.

Tablazatkezel6 program kezeldfeliilete, fajlformatumok:

- munkafiizet nativ formatumai;

- importalasi lehetdségek mas formatumu forrasok felhasznalasaval;

Navigacios lehetdségek a tablazaton beliil:

- keresés munkafiizetekben;

- hivatkozasok, konyvjelzok, név mezok.

Tablazatok halad6 szinti formazasa, kezelése:

- oldalbeallitasok;

- sorok, oszlopok beszurasa, torlése, elrejtése, megjelenitése;

- cellak halad¢6 szintli formazasa, cellak egyesitése;

- feltételes formazasok lehetdségei;

- adatérvényesitési szabalyok helye, szerepe, 1étrehozasanak lehetdségei;

- sablonok, stiluskészletek;

- egyéni értékformatumok lehetdségei, szabalyai;

- ¢ldfej, ¢élolab, vizjel,

- munkafiizet tulajdonsagainak hasznalati lehetdségei, egyéni mezok hasznalata;
munkalap és munkafiizet jelszavas védelmének lehetdségei, alkalmazasi teriiletei.

Kepletek fliggvények:

- hivatkozasok (relativ, abszolut, vegyes) célszerli alkalmazasa;

- hivatkozas masik munkalapra, masik munkafiizetre;

- név mezo hasznalata hivatkozasként képletekben;

- Osszesitések, részosszegek létrehozasi lehetdséger;

- fliggvények, egymasba agyazott fliggvények kezelése, szabalyai.

Sziirés, rendezés:

- iranyitott szlirések készitésének lehetdségi, szabalyai;

- rendezg€s egy, illetve tobb oszlop tartalma szerint;

- duplikatumok eltavolitasi lehetségei.

Objektumok beillesztése:

- képek, abrak, alakzatok;

Diagramok létrehozéasa, formazasa

- grafikonok és diagramok;

- diagramstilusok;

- diagramok tulajdonségai;

- sor- és oszlopadatok alkalmazasa.

Makrok hasznalata:

- makrordgzités, billentyliparancs hozzarendelése;

- makrok, makrékhoz kapcsolddo utasitdskod szerkesztése, modositasa;

- makrokban hasznéalhat6é programozasi- €s adatszerkezetek;

- makrok biztonsagos kezelése, makrok engedélyezése, tiltasa.

12.3.3. Irodai szoftverek integralt haszndlata 3 oral- ora
A témakor az irodai szoftverek integralt hasznalati lehetdségeinek bemutatasara
szolgal. Példakat kell adni a szoveges dokumentumba agyazott, csatolt tablazatok és



diagramok hasznalatara. Ki kell emelni a csatolds és a bedgyazas eldnyeit valamint
hatranyait, hogy a didkok az adott probléma megoldasahoz legcélszeribb megoldast
tudjak valasztani.

13. Irodai szoftverek gyakorlat tantargy 93 ora/- éra*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

13.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanuldsdnak célja, hogy a didkok alkalmasak legyenek alapszintli irodai
feladatokon talmutatd problémakat irodai (szovegszerkesztd, tdblazatkezeld) szoftverek
segitségével megoldani, valamint informatikai tdmogaté munkatarsként képesek legyenek
az informatikai eszk6zoket felhasznéldo munkatarsaikat tdmogatni leendé munkahelyiikon.
A tantargy célja tovabba, hogy az Irodai szoftverek tantargy keretében megtanult
elmélethez készségszintli gyakorlati tudas kapcsolodjon. Az egyes témakdrok tanitdsanal
elsddleges a munkahelyi feladatokhoz kapcsolodo, hétkoznapi példakon keresztiili
gyakorlas.

13.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Irodai szoftverek alapszintli kezelése

13.3. Témakérok
13.3.1. Halado szintii szovegszerkesztési ismeretek 31 gral- ora

A témakor a szovegszerkesztd program lehetdségeinek és a szoveges dokumentumok

altal kinalt halad6 szintli lehetdségek hasznélatara, begyakoroltatasara szolgal az

alabbi felsorolasnak megfeleld tartalommal.

Szovegszerkesztd program kezeldfeliilete, fajlformatumok:

- szoveges dokumentum Iétrehozasa, nativ €s PDF formatumok kezelésének
lehetdségei;

- a szovegszerkesztd program megjelenésének, a feladathoz 1igazodo
eszkozkészletek testreszabdsa.

Navigacios lehetdségek a szoveges dokumentumon beliil:

- dokumentum egy részletének megkeresése, cserélése a tartalmazott szoveg vagy
formatumbeallitasa segitségével,

- dokumentum nézetek célszerii hasznalata;

- hivatkozasok, konyvjelzok 1étrehozasa, alkalmazasa.

Dokumentum halad6 szintii formazasa, kezelése:

- oldalbeallitdsok modositasa, szakaszok kezelése, tobbhasabos térdelések;

- karakterekhez és bekezdésekhez kapcsolodo halado szintl beallitasok;

- formatummasolas, sablonok, stiluskészletek hasznalata, azok modositasa;

- tobbszintl felsorolasok specialis beallitasi lehetdségei;

- stilusok alkalmazasa, modositasa, 1étrehozasa;

- ¢lbfej, élolab, vizjel, beépitett és egyedi dokumentum-mezdk alkalmazasa;

- specialis karakterek, szovegtorési pontok beillesztése, automatikus javitds
alkalmazasa, beallitasainak modositasa;

- jelszévédelem alkalmazésa.

Nagyméretii dokumentumok kezelése:

- fejezetek, szakaszok, cimek, alcimek kezelése;



- labjegyzetek, végjegyzetek, irodalomjegyzEk;

- tartalomjegyz€k, abrajegyzék, képjegyzék készitése, szamozasok kezelése.

Objektumok beillesztése:

- képek, abrak, alakzatok beillesztése, formazasa;

- diagramok, szervezeti diagramok beszurasa, formazasa;

- képletszerkeszt6 hasznalata;

- tablazatok beszurasa, halado szintli formazasa, tdblazatokban hasznalhato képletek
alkalmazasa.

Nyomtatasi lehetdségek:

- dokumentum egészének illetve részeinek nyomtatésa;

- nyomtatas specialis bedllitasai (pl. tobboldalas-, flizetnyomtatas).

Makrok hasznalata:

- egyszert makrok rogzitése, billentyliparancs hozzarendelése;

- makrok, makrokhoz kapcsolodoé utasitaskod szerkesztése, modositasa

- makrok biztonsagos kezelése, makrok engedélyezése, tiltasa.

13.3.2. Halado szintii tablazatkezelési ismeretek 38 gral- ora
A témakor a tablazatkezeld program lehetdségeinek és a tablazatok altal kinalt halado
szintll lehetdségek haszndlatira, begyakoroltatdsara szolgal az alabbi felsorolasnak
megfeleld tartalommal.

Tablazatkezeld program kezeldfeliilete, fajlformatumok:

- tablazat, munkafiizet, munkalap létrehozasa, nativ formatumok kezelésének
lehetdségei, importalasi lehetdségek mas formatumu forrasok felhasznalasaval;

- a tablazatkezeld program megjelenésének, a feladathoz igazodd eszkdzkészletek
testreszabasa.

Navigacios lehetdségek a tablazaton beliil:

- keresés munkafiizetekben;

- hivatkozasok, konyvjelzok, név mezok létrehozasa, alkalmazasa.

Tablazatok halad6 szint(i formazasa, kezelése:

- oldalbeallitasok modositasa;

- sorok, oszlopok beszurasa, torlése, elrejtése, megjelenitése;

- cellak halado szintli formazasa, cellak egyesitése;

- feltételes formazasok létrehozasa;

- adatérvényesitési szabalyok létrehozésa, kezelése;

- formatummasolas, sablonok, stiluskészletek hasznalata, azok modositasa;

- egyéni értékformatumok alkalmazasa, modositésa, 1étrehozasa;

- ¢lofej, élolab, vizjel,

- munkafiizet tulajdonsagainak bedllitasa, egyéni mezdk felvétele, hasznalata;
munkalap és munkafiizet jelszavas védelmének beallitasa, alkalmazasa.

Kepletek fiiggvények:
hivatkozéasok (relativ, abszolut, vegyes) célszerli alkalmazésa;

- hivatkozas masik munkalapra, masik munkafiizetre;

- név mezd hasznalata hivatkozasként képletekben;

- Osszesitések, részosszegek hasznalata;

- fiiggvények, egymasba dgyazott fliggvények célszeri alkalmazasa.

Sziirés, rendezés:

- autoszurok alkalmazasa;

- iranyitott szlirések;

- rendezés egy, illetve tobb oszlop tartalma szerint;

- duplikatumok eltavolitasa.



Objektumok beillesztése:

- képek, abrak, alakzatok beillesztése, formazasa;

Diagramok létrehozasa, formazésa

- grafikonok és diagramok Iétrehozésa, forméazasa;

- valtas diagramstilusok kozott;

- diagramok tulajdonsagainak modositasa, diagram elhelyezése;

- valtas sor- és oszlopadatok kozott.

Nyomtatasi lehetdségek:

- dokumentum egészének illetve részeinek nyomtatasa;

- nyomtatas specialis beallitasai (pl. nyomtatasi teriilet, cellardcsokkal, ismétlodo
sorok/oszlopok, sor-, oszlopazonositok).

Makrok hasznalata:

- egyszert makrok rogzitése, billentyliparancs hozzarendelése;

- makrok, makrokhoz kapcsolodo utasitaskod szerkesztése, modositasa;

- makrok biztonsagos kezelése, makrok engedélyezése, tiltasa.

13.3.3. Irodai szoftverek integralt haszndlata 24 oral- ora
A témakdr az irodai szoftverek integralt hasznalatdnak begyakoroltatdsara szolgal. A
rendelkezésre allo idGkeretben projektfeladatok segitségével kell szoveges
dokumentumokban alkalmazott bedgyazott, illetve csatolt tablazatok, diagramok
hasznalatat gyakoroltatni. A projektfeladat minden esetben nagy méretii, fejezetekre
bontott, tdblazatokat ¢s diagramokat tartalmazé dokumentum elkészitése legyen, ahol
a szovegszerkesztésben €s a tablazatkezelésben megtanult halado ismeretekbdl a
lehetd legtobb elemet hasznélni kell.
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A 12009-16 azonositd szamu Informatikai szakmai orientdci6 megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak

IT szakorientéacid
IT szakorientacio
gyakorlat

FELADATOK

Ismeretek szerzése az informatikai
munkaerdpiac jellemez6 munkateriileteir6l és X
munkakdoreir6l

A tovabbhaladasi lehet6ségek felmérése,
megalapozott dontés kialakitasa a tovabbi X X
tanulmanyokkal kapcsolatban

Sajat képességek, erdsségek és gyengeségek
felmérése, erre alapozott karrier terv készitése

Kivalasztott szakmai teriileten eldzetes
ismeretszerzés folytatasa 6nalldan, illetve X X
mentori segitséggel

SZAKMAI ISMERETEK
Az informatikai munkaer6piac atfogo ismerete X
A tovabbtanulasi lehetéségek atfogod ismerete X

Onismerettel, egyéni képességfelméréssel

kapcsolatos fogalmak, tudnivalok X

Az informatikai kivalasztott specialis

terliletének szakmai alapismeretei X X

SZAKMAI KESZSEGEK

Onismeret X X
Az informatikai kivalasztott specialis

terliletének szakmai alapkészségei X X

SZEMELYES KOMPETENCIAK
Szorgalom, igyekezet X X
Fejloddképesség, onfejlesztés X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Hatarozottsag X X
Kapcsolatteremt6 készség X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X X

Gyakorlatias feladatértelmezés X X




14. IT szakorientacié tantargy 72 6ra/— ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

14.1. A tantargy tanitasanak célja
Az IT szakorientaci6 tantargy az IT szakorientacio gyakorlat tantdrggyal egyiitt azt a célt
szolgalja, hogy a tanulok kelléen megalapozottan, képességiik és érdeklédési koriiknek
legmegfelelobb mddon valasszak ki az informatikai azon teriiletét, ahol tanulményaikat a
szakképzési évfolyamon vagy a felsdoktatasban késébb folytatni fogjak.

14.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

14.3. Témakorok
14.3.1. Informatikai munkakérok 36 ora/- ora

A témakor soran a tanulok atfogd képet kapnak az IT munkaerdpiacrol, a
legtipikusabb informatikai munkakorokrdl és a munkakorok betoltéséhez sziikséges
szakmai kompetencidkrol. A témakor attekintést nyujt a kozépfoku szakképzésben
megszerezhetd végzettségekrdl és az azokkal betdlthetd munkakorokrél, valamint a
lehetséges karrierutakrol. A tanulok megismerhetik tovabba a felséfoku tovabbtanulasi
lehetdségeket, illetve a kiilonbozd ipardgi mindsitések megszerzésének lehetséges
modjait.
A témakor a kiilonb6z6 informatikai szakmai teriiletek esetén tobbek kozott az alabbi
kérdésekre ad valaszt:

e Mi a szakmat gyakorl6 informatikus feladata?

e Milyen ismeretekre van hozza sziikség?

e Ki lehet j6 az adott szakmaban?

e Milyen allaslehetdségek vannak az adott szakméaban?

14.3.2. Szakmai alapozds 36 ora/~ ora
A témakor célja, hogy segitséget nyujtson a tanuldknak egy altaluk kivélasztott
informatikai szakmai teriileten az alapszintli szakmai kompetencidk és elméleti
ismeretek 0Onalldé megszerzéséhez. A témakor szorosan kapcsolodik az IT
szakorientacio tantargy azonos nevll témakoréhez. Az ott végzett 0Onallo
ismeretszerzéshez ad a tanar ebben a témakorben irdnymutatdst és mentori segitséget.
A tanulok eldszor kivalasztanak egyet a kozépfoku szakképzésben megszerezhetd hat
szakképesités koziil. A valasztast az el6z6 témakdrben kapott informécidkra és sajat
érdeklddési korok alapozza meg. A cél nem az, hogy a tanulok a maguk 4ltal kijelolt
teriiletre, mint végleges valasztasra tekintsenek. Sokkal inkabb azt kell elérni, hogy a
tanulok érezzek, hogy tudatosan és onalloan donthetnek, az adott teriiletet kockazat
nélkiil feltérképezhetik, a valasztott szakmai vonalon kiprobalhatjadk magukat. A
témakor és a hozza kapcsolodd gyakorlati témakor elvégzésének lehet az is az
eredménye, hogy a tanul6 arra a tapasztalatra jut, hogy szdmara nem idedlis az a teriilet.
Szerencsésebb esetben a tanulményok megerdsitik a dontést, és az 0Onalld
ismeretszerzés keretében olyan alapismeretekre ¢és készségekre tesz szert, ami
megalapozza szakképzési évfolyamon torténd tovabbtanulasat.

A valasztast kovetden a gyakorlaton megkezdddik az 6nallo ismeretszerzés, aminek
az 0sszegzését és tapasztalatait az elméleti 6ran végzi el a tanulo €s a tanar kdzosen.



A tandr a klasszikus pedagdgusi szerep helyett mentorként segiti és iranyitja minden
egyes tanuldo munkajat.

14.4. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

15. IT szakorientacié gyakorlat tantargy 108 éra/— éra*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

15.1. A tantargy tanitasanak célja
Az IT szakorientaci6 gyakorlat tantargy az IT szakorientacid tantarggyal egylitt azt a célt
szolgdlja, hogy a tanuldk kelléen megalapozottan, képességiik és érdeklddési koriiknek
legmegfelelobb modon valasszak ki az informatikai azon teriiletét, ahol tanulmanyaikat a
szakképzési évfolyamon vagy a felsdoktatdsban késobb folytatni fogjak.

15.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

15.3. Témakorok

15.3.1. Informatikai munkakorok 72 ora/- ora
Az IT szakorientacid tantargy azonos nevil témakdre soran a tanulok a lehetséges
informatikai karrierutakkal kapcsolatban szereznek ismereteket. A témakor célja, hogy
szamitogépes laborkdrnyezetben folytatott kutatomunka segitségével egészitsék ki
ezeket az ismereteket.
A témakor végére minden tanulonak el kell készitenie egy projektmunkat és be kell
azt mutatnia az osztaly eldtt. Harom olyan munkakort kell kivéalasztaniuk, ami a
legkozelebb all hozzajuk, és azokrol kell részletes ismertetdt késziteniiik. A projekt
munkaban ki kell térniiik az adott IT munkakor elvart legfontosabb szakmai tudasra és
készségekre, a tipikus munkakdriilményekre, a munkakor betdltéséhez sziikséges
elétanulményokra és végzettségekre.

15.3.2. Szakmai alapozds 36 dra/~ ora
A témakor célja, hogy a tanuldk egy altaluk kivalasztott informatikai szakmai teriileten
mentori segitséggel, de alapvetden 6nallé dolgozva szerezzenek alapszintli szakmai
kompetencidkat ¢€s gyakorlati ismereteket. A témakor szorosan kapcsolodik az IT
szakorientacio tantargy azonos nevii témakdréhez.

15.4. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A 12002-16 azonosit6 szamu Gazdasagi alapok és projektmenedzsment. megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd
kompetenciak
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FELADATOK
Felimeri és figyelembe veszi munkaja soran a
makrokdrnyezetet meghatarozo és a vallalkozas X

mitkodését befolyasolo alapvetd kozgazdasagi
tényezoket

Részt vesz a vallalati informacids rendszer,
illetve az alrendszerek fejlesztését célzo projekt X X X
munkajaban, a projekt dokumentalasaban

Felhasznaloi igényeket feltar, elemez,
dokumental

VezezO6i informacds rendszerek elemzési,
tervezési feladataiban kézremuikodik

Marketing tervet készit és részt vesz a
vallalkozas/intézmény marketing munkajaban

Kozremiikodik az iizleti terv kidolgozasaban X X

Statisztikai felvételt megtervez, ehhez
kérdéiveket, interju tervet készit, kitdtési X X X
utmutatokat allit ssze

A szamvitelr6l szo616 torvény kovetelményének
megfelelden konyveli az immaterialis
javakkal, a targyi eszkozokkel, a vasarolt
készlettekkel, a jovedelemmel, a X X
tarsadalombiztositassal, az adozassal
kapcsolatos esemlnyeket, a pénziigyi

miiveleteket
Koltségelszamolast vezet, konyvel X X
Ko6zremukodik az leltarkészitésben, a X X
leltarozasban, a zarlati munkakban
Kozremiikodik a vallalkozas, vallalat pénziigy

. i X X
feladatainak elvégzésében
Munkajat a kapcsolodo jogszabalyok X X X
alkalmazéséaval végzi
Betartja a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo X X

torvényt, tovabba a személyes adatok
veédelmérdl szol6 jogszabalyokat

Betartja a munk-, baleset-, tiiz- és
koérnyezetvédelmi, valamint az informatikai, X X
tavkozlési szakmara vonatkozoé eléirasokat

SZAKMAI ISMERETEK
Mikrodkonomia X X
Makrodkon6émia X
Vallalatgazdasagtan X X




Vezetés, szervezés X
Marketing alapismeretek X X
Uzleti terv felépitése és elkészitése X X
Rendszer, gazdasagi rendszer, gazdasagi X
folyamatok
Gazdasagi és szamviteli informacids rendszek X "
jellemzdi
Vezet6i informacios rendszerek X
Rendszerfejlesztési folyamat X
Projektmenedzsment ismeretek
Altalanos statisztika X X
Statisztikai programcsomagok és X X
alkalmazasunk
Szamviteli alapfogalmak és alapelvek X
Gazdasagi miiveletek és azok konyvelésének X x
szabalyai
Pénziigi ismeretek, addzas X X
Jog, kozjog, polgari jog X
Munka-, baleset-, tiz és kornyezetvédelmi X "
eléirasok
SZAKMAI KESZSEGEK

Angol nyelvi, olvasott szakmai szoveg X
megértése
Adatfelviteli modszerek alkalmazasa (interju

. o qn . X X
tervezése, kérddivek készitése)
Projekt tervezési, iranyitasi modszerek és
dokumentacios eszkdzok alkalmazasa
Informatikai eszk6zok dokumentalasa X
Modellek, strukturak, folyamatabrak "
értelmezése, olvasasa

SZEMELYES KOMPETENCIAK
Matematikai készség | X | X | X
TARSAS KOMPETENCIAK
Egyiittmiik6dés készség | | X | X
MODSZERKOMPETENCIAK

Numerikus gondolkodas X X
Attekint6 képesség X
Rendszerezo képesség X X




16. Gazdasagi ismeretek tantargy 144 6ra/144 éra*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

16.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanulé megismerje és értse a kdzgazdasagi alapfogalmakat, tisztdban legyen mikro,- és
makro kornyezeti alapfogalmak tartalméaval. Fontos cél és feladat, hogy a gazdasagi
informatikus elméleti tudasa részegységeiben ¢és mélységében megfeleljen a szakma
gyakorlasahoz. Ennek a tantargynak az a konkrét célja, hogy a gazdasagi informatikust
felkészitslik a komplex gazdasagi tudés elsajatitasara, mely tudas elegendd és megfeleld
ahhoz, hogy a tanulé munkavallaloként a gazdasagi feladatokat szakszertien elvégezze €s
tevékenységéhez legyen képes a megfeleld informatikai eszkozoket kivalasztani és
alkalmazni.

16.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Informatikai tantargyak, matematika és az altalanos angol nyelv

16.3. Témakérok

16.3.1. Kozgazdasdgtan 24 oral24 ora
A témakOr oktatdsanak célja, hogy elméleti alapot nyujtson a kapcsolodd
tudomanyteriiletek ismeretanyaganak elsajatitashoz, a gazdasagi gondolkodasmod
fejlesztéséhez. Tovabbi cél, lehetdséget biztositani a képzésben résztvevok szamara a
nemzetgazdasagi Osszfolyamatok, a jovedelmek aramlasanak, a nemzetkozi
kapcsolatok 0Osszefiiggéseinek, valamint az e folyamatokat iranyitd, koordinalo
szervezetek munkajanak megismerésére. E témakor keretében elsajatitott
ismeretanyag birtokaban tudjak megérteni a tanuldk a mindenkori gazdasagpolitika
altal kitlizott célokat és alkalmazott eszkdzoket, melyek a mikrogazdasag szerepldinek
tevékenységi kereteit meghatarozzak.

Mikrookonomia:
— Bevezetés a kozgazdasagtanba
— A fogyasztoi magatartas és a kereslet
— A vdllalati és a termel6i magtartas
— A vallalat kinalata és a piac jellege
— A termelési tényezdk piaca
— A vallalatok nemzetkozi kapcsolata
— Az éllam szerepe a gazdasagban
Makrodkonomia:
— A makrodkondmia alaposszefliggései
— A makrogazdasag arupiaca €s pénzpiaca
— A makrogazdaségi kindlat alakuldsa, makrogazdaséagi egyensuly
— Munkanélkiiliség, munkapiaci egyensulytalansag
— Inflacio
— A gazdasagpolitika alapjai, az dllam szerepe a gazdasagban
— A nyitott gazdasag és a gazdasagpolitika sszefliggésel

16.3.2. Villalatgazdasdagtan 24 oral24 ora
A vallalati irdnyitas legfontosabb feladata a jovore vonatkozo elképzelések felvazolasa
¢s az azok megvaldsitasaval kapcsolatos dontések meghozatala. A jové tudatos
alakitasa tervek kidolgozasaval és azok végrehajtasaval torténhet. A tervezés tehat a



jovobe iranyul6 tevékenység, amely azonban nem nélkiilozheti a mult ismeretét és a
cselekvést  befolyasolod,  korlatozé  aktualis  feltételek  feltarasat  sem.
Versenykornyezetben emellett a piaci szereplok varhaté akcidival, 1épéseivel is
szamolni kell, ami stratégiai megkozelitést igényel. A témakor elméletére egy
gyakorlati témakor épiil a kovetkezd tantargyi keretben, mely az {izleti tervezéssel
kapcsolatos képességek fejlesztését célozza.

A vallalati tervezés alapkérdései (tervezési célok €s modszerek).

Stratégiai tervezés, stratégiai menedzsment (a stratégiai tervezés folyamata, az
elemzés modszerei)

A vallalat marketing stratégiaja

Uzleti tervezés célja, tervkészités (az iizleti terv felépitése, tartalmi elemei)

Villalati dontések (a vallalati dontéshozatal folyamata, kockézatelemzés,
valsagmenedzsment)

16.3.3. Statisztika 24 oral24 ora
A témakor oktatasanak célja, hogy alapvetd ismereteket biztositson a statisztika
fogalomrendszerérdl, a leggyakrabban hasznalt statisztikai feldolgozasi eszk6zokrol,
a feldolgozas elemzési modszerekrdl, a képi megjelenitési modokrol, az
adatszolgaltatasi lehetoségekrol. Cél fejleszteni a tanulok szamarany érzékét és
felkelteni az érdeklddésiiket az Osszefiiggések feltarasaval ¢és kovetkeztetések
levonasaval. A tantargy célja megismertetni a statisztika szerepét €s igen széles korben
torténd felhasznalasi lehetdségét.

Az altalanos statisztikai ismeretekre épitve cél az iizleti statisztika témakorbdl a
gazdasagi folyamatok szdmbevétele és elemzése ismeretek tanitasa.

A statisztika alapkérdései. Az informéciosiirités egyszeriibb mddszerei
Viszonyszamok

Az informaciostrités modszerei mennyiségi sorok esetén

Az informdciosiirités tovabbi modszerei mennyiségi ismérvek esetén

Osszetett sokasag dsszehasonlitasa standardizalassal

Ismérvek kozotti kapesolatok elemzése

Iddsorok elemzése

Az informacioszerzEs statisztikai alapjai (adatfelvétel tervezése, kérddiv tervezése,
statisztikai megfigyelések, mintavétel, becslés)

Uzleti statisztika alapjai (targya, feladata, modszerei, alapfogalmai)

A gazdasagi folyamatok statisztikai szambavétele (mérés, elszamolas)

A gazdasagi folyamatok statisztikai elemzése (ar-, és volumenvaltozasok, termeldi és
fogyasztoi arindexek, teriileti indexek.

16.3.4. Szamyvitel 24 oral24 ora
A témakor oktatdsanak célja, hogy a tanul6 ismerje meg a szamviteli torvény alapveto
eldirasait, a bizonylatok szabdlyos kezelését. Tudja a vallalati vagyon részeit, a
kiemelt gazdasagi események konyvelési tételeit. Képes legyen a konyvviteli szamlak
adatainak elemzésére.

A szamviteli torvény
A szamviteli torvény alanyai €s hatalya
A szamviteli torvény {6 eldirasai



Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség

Konyvvitel fogalma, fajtai, feladata

A nyilvanossagra hozatal és kozzétételi kotelezettség, konyvvizsgalat
Szamviteli bizonylatok fogalma, fajtai, kitoltési eldirasok, megdrzési kotelezettség
Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

A vagyon (vallalkoz6i vagyon)

A vagyon fogalma, részei

Az eszkozok és forrasok fogalma, részei, egyes vagyonelemek rovid tartalma a
szamviteli torvény szerint

A vagyonelemek szambavétele

A leltar fogalma, fajtai, felépitése

A konyvviteli mérleg fogalma, fajtai

Az egyszerisitett éves beszamold mérlegének felépitése, mérlegegyezdség elve
Analitikus és fokonyvi elszamolasok

Gazdasagi esemény fogalma, fajtai, hatasa a mérlegre

Konyvelési tétel szerkesztése

A konyvviteli szamla fogalma, alapvetd tipusai, tartalma

A koltségek fogalma, csoportjai, szamlai

A szamlakeret fogalma, felépitése, fobb 6sszefiiggése

Analitikus és fokonyvi nyilvantartasok fogalma, 6sszefiiggéseik
Analitikus nyilvantartasok vezetése

IdGsoros €s szamlasoros konyvelés

A targyi eszk6zok fogalma, fajtai, nyilvantartasukra szolgalo szamlak
A targyi eszkozokkel kapcsolatos alapesemények, beruhazas elszamolas
Ertékesokkenés, értékesokkenési leiras szamitasa

Anyagvasarlés és felhasznalés elszamolasa

Az anyagok nyilvantartasa

A bérkoltség €s a bért terheld adok és jarulékok elszamolasa

A munkavallalot terheld levonasok elszamolasa, bérek kifizetése

Sajat termelésti készletek raktarozasa és elszamolasa
Termékértékesitéssel kapcsolatos elszamolasok

16.3.5. Pénziigyi ismeretek 24 oral24 ora
A pénziigyi alapismeretek elmélet témakor oktatdsanak célja, hogy a tanuld ismerje
meg a pénziigyi alapfogalmakon tl a bankrendszert, a pénziigypiacot és a hitelezés
eljarasokat. Fontos tovabba, hogy értse a hitelezési eljarasokat, ismerje a fizetési
modokat. A témakdr oktatdsa hivatott eldsegiteni a tanulok vallalkozds és a
maganszféra teriiletéhez kapcsolodd adozasi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
iIsmereteket.

Célja tovabba az is a témakdr oktatdsanak, hogy a tanulé meg tudja kiilonboztetni az
egyes adonemeket, tovabba, hogy képes legyen elkésziteni az egyes adokhoz a
sziikséges nyilvantartasokat.

Pénziigyi és banki alapismeretek

— A pénz fogalma, funkcidi

— Gazdasagpolitika és pénziigypolitika fogalma

— A pénziigypolitika eszkozei

— Jegybank €és monetaris szabalyozas

— Pénziigyi intézményrendszer, a mai magyar bankrendszer
— Pénziigyi szolgéltatasok



Passziv bankiigyletek (betétgytijtés, értékpapirok kibocsatasa, forrasszerzés a
jegybanktol és a bankkozi piacokon)

Aktiv bankiigyletek (hitelezés, valtoelszamolas, lizing, faktoralas)

A pénz iddértéke: jelenérték, jovoerték szamitas

Kamatok szamitasa

Likviditas, jovedelmezdség, likviditasi mutatok

Pénzforgalmi ismeretek

A pénzforgalom dltalanos szabalyai (bankszamla-szerz6dés, bankszamlak
fajtai, bankszamla kivonat)

Fizetési megbizasok lebonyolitasa, a fizetési miivelet soran alkalmazhatd
fizetési modok

Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok a gazdalkodo szervezeteknél
Hazipénztar miikodése, pénzkezelési szabalyzat, bizonylatai: bevételi/kiadasi
bizonylatok

Nemzetkozi pénziigyi rendszer és a nemzetkdzi pénzforgalom

Valuta, deviza, arfolyam

Ertékpapirok csoportositasa, jellemzok.

Adozasi alapismeretek

16.3.6.

Az allamhaztartas rendszere, alrendszerei

A gazdalkodasi tevékenység alapelvei

Adojogi alapfogalmak (ad6 fogalma, fobb adofajtak)

Adobalanyok, add jogszabalyok hatalya

Adohatésagok

Kiemelt adonemek

Helyi adofajtak (fogalma, tipusa, adok alanyai és a helyi adok hatalya)

Marketing alapok 24 ¢ral24 ora

A marketing alapjai tantargy oktatasanak célja, hogy kozvetitse és rendszerezze azokat
az ismereteket, amelyek segitségével a tanulok képesek a marketing gazdasagi
szerepének, helyzetének meghatdrozédsara. Ismertesse meg a tanulokkal a marketing
feladatait, eszkozeit, helyét és céljat a vallalkozas piaci miikddése soran. Tudatositsa
a tanulokban a marketing szerepét. A tanulok ismerjék meg a marketing jelentdségét,
torténeti kialakuldsat, a marketing 1ényegét, eszkozeit.

Marketing fogalma, meghatarozasok

Marketing fejlédése, szakaszok, jellemzd tendencidk napjainkban
Marketing alapelvek, torvényszeriiségek

Marketing mix elemei, jellemzék

Marketing menedzsment

Piacszegmentécio, célcsoportképzés

Pozicionalés, versenyszabalyozas

Piackutatas fajtai, modszerei



17. Gazdasagi ismeretek gyakorlat tantargy 144 6ra/144 ora*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

17.1. A tantargy tanitasanak célja
A gazdasagi ismeretek tantargy tanitdsanak konkrét célja, hogy a gazdasagi témakorok
elméleti tanuldsa mellett az adott témakorben gyakorlatra is felkészitse az intézmény a
tanulokat, hogy azok megfeleld képességek birtokaban kezdhessék el az utols6 modul
tudasanyaganak elsajatitasat. C¢l tovabba, hogy a tanuld6 a gazdasagi feladatokat
(problémakat) szakszertien tudja elvégezni és az egyes tevékenységekhez legyen képes a
megfeleld informatikai eszkdzoket kivalasztani €s alkalmazni.

17.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
A ,Gazdasagi ismeretek gyakorlat” tantargy alkalmazasi gyakorlat. Ezen belil a
vallalatgazdasagtan gyakorlat témakore kdzvetleniil kapcsolodik a ,,Gazdasagi ismeretek”
tantargy, vallalati tervezés témakoréhez, a Statisztikai gyakorlat témakore kapcsolodik a
,,Gazdasagi ismeretek” tantargy: a statisztika témakoréhez, a szamvitel gyakorlat témakore
pedig a szamvitel t¢émakoréhez illeszkedik.

17.3. Témakérok
17.3.1. Vallalatgazdasagtan gyakorlat 32 oral/32 ora
A tanulok a vallalati gazdasagtan elméleti témakor keretében megtanultak az iizleti
terv felépitését ¢€s részegységeit. E témakor keretében meg kell tanitani és be kell
gyakorolni az iizleti terv elkészitését.

Az iizleti terv készitésének folyamata
Az lizleti terv kidolgozésa, részei

Az iizleti terv bevezetdje

A vallalat bemutatasa

A vallalat makro-kornyezetének bemutatasa
A véllalat szervezeti felépitése

A vallalat tevékenysége

A vallalat piaci kornyezete
Termelés-technologiai terv
Marketing terv

Pénziigyi terv

17.3.2. Statisztika gyakorlat 64 ora/64 ora
Az altalanos és iizleti statisztika elméleti témakorhéz kapcsoloddan sziikséges a
kiilonboz6 probléma megoldo feladatok gyakorlasa. Cél, hogy a tanuldk az elméleti
tudasukat alkalmazni tudjék, hogy a feladatmegoldé képességiik fejlédjon.

Az alabbi témakorokre vonatkozo gyakorlatokat sziikséges tervezni:

— Az informdciostirités egyszeriibb eszkdzei (sorok, tablak, grafikus dbrazolés)
— Viszonyszamok (idébeli, térbeli, megoszlasi, koordindciods, intenzitasi)

— Az informdcioslirités modszerei mennyiségi ismérvek esetén

—  Szamitott kozépértékek: szamtani, harmonikus, mértani

— Helyzeti kozépértékek: modusz, medidn

— A szorddas jellemzése

— Standardizalas, kiillonbségképzes, indexszamitas (érték-volumen ¢€s arindex)
— Id6sorok elemzésének egyszeriibb modszerei (atlagok, atlagos valtozasok)

— Trendszamitas



— Iddsorokbol végzett eldrejelzések

— A gazdasagi folyamatok statisztikai elemzése: ar- és volumenvaltozasok a
gazdasagban, termeldi és fogyasztdi arindexek

— Informacioszerzés statisztikai alapjai

— Adatfelvétel tervezése és szervezése

— Kérdoiv tervezése és feldolgozasa

— Mintavétel €s becslés

17.3.3. Szamvitel gyakorlat 48 oral/48 ora
A szadmvitel gyakorlat témakor tanitasanak célja, hogy a tanulok megismerjék és
begyakoroljak az analitikus és fokonyvi elszamolas teendoéit, ismerjék a gazdasagi
események konyvelés-elokészitd, konyvelési ¢és elszamolasi teenddit, az
alapbizonylatokat, nyilvantartdsokat és a zarasi feladatokat.

Gazdasagi események fajtai, csoportositisa

Konyvelési tétel szerkesztése

A konyvviteli szamla alapvetd tipusai, tartalma

A koltségek csoportjai, szamlai

A szamlakeret felépitése, fobb Osszefliggése

Analitikus és fokonyvi nyilvantartasok dsszefiiggései

Analitikus nyilvantartasok vezetése

IdGsoros ¢és szamlasoros konyvelés

A targyi eszk6zok fajtai, nyilvantartasukra szolgald szamlak

A targyi eszkozokkel kapcsolatos alapesemények, beruhazas elszamolas
Ertékesokkenés, értékesokkenési leirds szamitasa
Anyagvasarlas és felhasznalas elszamolasa

Az anyagok nyilvantartisa

A bérkoltség és a bért terheld adok €s jarulékok elszamolasa

A munkavallal6t terhel6 levonasok elszamolasa, bérek kifizetése
FOkonyvi kivonat készitése

Zarasi feladatok

18. Informacios rendszerek tantargy 80 6ra/80 ora*
* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

18.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok/hallgatok atfogd ismereteket szerezzenek e
targykorben. Megismerjék az informacidrendszerek tervezésével, szervezésével
kapcsolatos alapfogalmakat, a fejlesztés altalanos életciklusat, a fejlesztési modszereket,
modszertanokat €s a fejlesztést segitd eszkozoket CASE eszkdzok és dokumentacidkat. A
tantargy célja bemutatni a kiilonb6z6 céli informdacié rendszereket, azok alkalmazésat és
iizemeltetési gyakorlatat. Osszességében olyan szemléletet kivanunk kialakitani, melyben
a diak a vallalkozédsok, intézmények redlfolyamatai mellett jol latja az informacios
folyamatokat, azok rendszerét, a rovid és hosszu tavl célokkal dsszefiiggd informacids
igények valtozasait és a modositasok rendszerbe illesztését.



18.2. Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy kapcsolodik a ,,Gazdasagi ismeretek” tantdrgy valamennyi tantargyeleméhez,
tovabba az ,,Informatika alkalmazasa” modul ,,IR gyakorlat” tantargydhoz

18.3. Témakérok
18.3.1. Informadcios rendszerek fejlesztése 24 oral24 ora
Alapfogalmak, definiciok
— A rendszer, gazdasagi rendszer
— Informacié rendszer (IR) fogalma, csoportositasa, alkotoelemei
— Szervezet, szervezeti ismeretek (szervezet fogalma, alkoto elemei, szervezeti
alapformak, strukturalis jellemzdik)

Az Informacio rendszerek legjellemzobb tipusai
— Integralt vallalati informacié rendszerek
— Vezet6i informacio rendszerek
— Szamviteli informacio6 rendszerek

Az informacioé rendszerek tervezése, szervezése

Standard életciklus, az életciklus f6 szakaszai, feladatai
— Probléma definialasa
— Helyzetfelmérés, elemzés (technikak, modszerek)
— Tervezés, 1étrehozas (fejlesztés), tesztelés, atvétel
— Rendszer bevezetése, értékelése
— Uzemeletetés, karbantartas

A rendszer dokumentalasa
— Rendszerfejlesztés soran késziilé dokumentaciok
— A rendszer lizemeltetésével kapcsolatos dokumentacidok

18.3.2. IR fejlesztési modszerek 24 oral24 ora
Az informacio rendszerek fejlesztésének modszerei és eszkozei

Rendszerfejlesztési modszertanok
— Fejlesztési modszertan fogalma
— Moddszertanok fejlodése
—  Strukturalt médszertanok és azok sajatossagai,
— Objektumorientalt modszertanok
— Elemzés és tervezés egy valasztott modszertan keretében

Eszkozok, technolégiak
— CASE eszk6zok fogalma
— CASE csoportositasa
— CASE éltalanos felépitése

18.3.3. Szakmai jog 16 ora/l16 ora
A témakor tanitdsanak célja, hogy a képzésben résztvevok a megismert legfontosabb
jogi alapfogalmak utdn néhany specialis — a szakmaval Osszefiiggd — jogszabalyt
ismerjenek meg. C¢él, hogy a jogi ismeretek birtokdban képesek legyenek a munkéjuk



soran a felmeriild jogi problémak felismerésére ¢s a megfeleld szakemberrel torténd
kommunikéciora.

Az érvényes szerzodés alaki és tartalmi kovetelményei
— Egyes szerzddéstipusok (adasvétel, csere, vallalkozas, megbizas, bizomany,
bérlet) fobb tartalmi elemei, 6sszehasonlitasuk
A szerzodéseket biztosito mellékkotelezettségek (bankgarancia, zalogjog, kezesség,
ovadék)
— Engedményezés, kotelezettségatvallalas
A kartérités jogi szabalyai, a felelosség mddja, a kartérités mértéke
— Jogalap nélkiili gazdagodas
Szerzoi jogi védelem altalanos szabalyai
— Szerz6i jog két nagy csoportja (Jogatruhazas, felhasznaldsi szerzodés)
— Munkaviszonyban alkotott mi
— A szerzo6i jogok megsértésének kovetkezményei
Szoftverjog
— Szoftverre vonatkoz6 szerzoéi jogi szabalyozas
— Szoftvereke szabad felhasznalasa
— Szoftverszerzodések, jogdijak

18.3.4. Vezetés és szervezés 16 6ra/l6 ora
Vezetés
— Vezetés definicidja, vezetd és menedzser 6sszehasonlitasa.
—  Vezet6i munka: rendszer- alkotas, miikodtetés, karbantartas.
— Vezet6i tevékenység soran mely tényezokre kell fokozattan figyelni, melyek
azok, amit fejleszthet6k?
— Henry Minzberg: vezetdi szerepek.
— Vezet6i szintek, formalis és informalis vezetés.
— Vezetés és kornyezete: kiils6-, belsd kornyezet. Feladat, hataskor, feleldsség.
— Vezetdi iskolak, iranyzatok. Vezetoi funkciok (legalabb Fayol féle felosztas).
— Vezetési stratégiak.
Dontéselmélet
— Dontéselmélet definicio, probléma, dontéshozatal 6sszetevdi, dontés 1épései.
— Dontési segédeszkozok: dontési fa, dontési matrix.
— Dontési tipusok. Egyéni €s csoportos dontés.
Vezetéspszichologia:
— Magatartast befolyasolo tényezdk, személyes vezetés.
— Motivacio, motivacidos elméletek: Maslow, Herzberg, Porter és Lawler.
Folyamatelméletek: Vroom, Locke.
Szervezés:
— Szervezés fogalma, torténeti attekintés. Szervezés l1épései.

19. Projektmenedzsment tantargy 32 6ra/32 ora*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

19.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanuldé megismerje a tervezés ¢és a projektmenedzsment
elméleti alapjait, a fazisokat és az egyes feladatok elvégzéséhez kapcsolddd modellezési



technikakat. Cél, hogy a gazdasagi informatikus professzionalis médon tudjon dolgozni egy
projektben, hasznalva ahhoz megfeleld informatikai célszoftvert. Ennek gyakorlatat és tobb
esettanulmany feldolgozasat (kis csoportokban), tovabba egy projektdokumentacid
elektronikus formédban torténd elkészitését a projektmenedzsment gyakorlat tantargyi

keretében kell megvalositani.

19.2. Kapcsolédo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargyhoz kapcsolddik az ,,Informatika alkalmazasa” modul projektmenedzsment

gyakorlata.
19.3. Témakorok
19.3.1. Projektmenedzsment alapok 32 oral32 ora

Projektmenedzsment alapok

A projekt fogalma, projektek csoportositasa
Projektben érdekelt szereplok (stakeholderek)
Projekt szervezeti formak
Projektmenedzsment funkcio
Projektmenedzsment teriiletei

Projekt Ciklus Menedzsment (PCM)

A projekt elemzés és tervezés modszertana
Elemzés

Mihelymunka

Otletroham

Probléma-elemzés (problémafa)
Célok meghatarozasa (célfa)
SWOT-analizis

Kockazat elemzés, kockazat szamitas

Tervezés

Logikai keretmatrix (LFA)

A projekt litemezése (Gantt-diagram, CPM, MPM, NOA hélotervezési
technikak), tartalékidoé szamitasa, WBS, mérfoldko, kritikus ut
Koltségek becslése, becslési technikdk (aranyos, parametrikus, lentdl
felfelé becslés)

Projektdokumentacio

Projektdefinialas dokumentumai
Megvalo6sithatosagi tanulmany
Cselekvési- és iitemterv
SWOT analizis
Logikai keretmatrix
Projekttervezés dokumentumai
Projektalapito okirat
Kommunikacios stratégia, Kommunikécids terv
Tevékenységfelelds matrix
Stakeholder-elemzés
Kockézatelemzés
Projektiranyitas (végrehajtas) dokumentumai
Feladatok meghatarozasa, Feladatkijelolés, Feladatkijel6lé adatlap
Problémakezelés, Problémanaplo
Helyzetjelentés (Monitoring-jelentés)
Projektzaras és értékelés dokumentumai
Projektzar6 jelentés



20. Szakmai angol nyelv tantargy 48 6ra/48 ora*
*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

20.1. A tantargy tanitasanak célja
A nyelvtanitas célja, hogy a meglévo angol nyelvtudasra épitve, a szakmai angol nyelvi
tudast fejlessziik tovabb annak érdekében, hogy a tanuld — minimalisan - jusson el a szakmai
angol nyelvi kommunikacié emelt szintjére. Két éven keresztiil tanuljak a szakmai angol
nyelvet, mely tanulds koncentraljon a szakmai szokincs bovitésére, irott szakmai

szovegértésre €s az alapszintli irdsbeli és szobeli szakmai kommunikécio fejlesztésére.

20.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Valamennyi szakmai tantargy

20.3. Témakorok
20.3.1. Szakmai angol nyelv 48 6ral/48 ora
Tiz relevans informatikai témakor feldolgozasa (Javasolt: halozatok, internet,
adatbiztonsag, adatvédelem, adatbdzisok, adattdrhdzak, WEB marketing,
programnyelvek, informacios rendszerek, CASE eszkzok)
Ot gazdasdgi témakor feldolgozdsa (Javasolt: Uzleti terv, vallalkozds, szerzédés,
statisztikai felmérés, adatfeldolgozas, elemzés, éves vallalati elszamolas, marketing
ismeretek)
A relevans szakmai témakorokkel kapcsolatban:
— Szégylijtemények készitése
— A szavak gyakoroltatasa
— Rovid cikkek forditésa.
— Szakcikkek feldolgozasa, abbol rovid ismertetd készitése.
— Bemutatok készitése angol nyelven és annak szobeli eldadasa



A
10822-16 azonosito szamu

Az informatika alkalmazasa

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei



A 10822-16 azonosito

kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak ¢és

kompetenciak

szamu Az

informatika alkalmazdsa megnevezési

Projektmenedzsment

gyakorlat

IR gyakorlat

IT alkalmazasi

gyakorlat

Szamviteli IR

gyakorlat

FELADATOK

Adott feladat ellatasahoz sziikséges adatokat
onalléan meghataroz, 6sszegyijt, elemez

Statisztikai adatforrasokat hasznal, elemzéseket
végez informatikai eszk6zok és statisztikai
elemzési tudasast alkalmazva

Adatbazis lekérdezési feldatokat old meg
meglévo adatbazis felhasznalasaval

Vallalati informacids rendszert, alrendszert
elemez, tervez, célszoftver segitsévégel
dokumental

Vallalati informacids rendszer, alrendszer
adaptalasaban kozremiikodik

Vallalatiranyitasi , gazdasagi informacios
rendszert, alrendszert telepit és lizemeltet

Részt vesz informatikai fejlesztési és mas
vallalati projektek tervezésében,
megoldasaban, feladatainak elvégézéhez
projektmenedzsment ismereteket és szoftvert
alkalmaz

Konyvelési feladatokat végez a konyvvezetési
ismereteket felhasznalva és a célszoftver
alkalmazasaval

SZAKMAI ISMERETEK

Statisztikai felmérések, elmemzések gyakorlata

Problémamegoldas tablazatkezeld szoftverrel

Esettanulmany adatbazis lekérdezésre

Rendszerelemzés és tervezés feladatat segitd
CASE eszkdzok (Visual UML, Oracle
Designer, Razional Rose, StarUML(ingyenes),
Enterprise Architect)

Vallalati- és vezet6i informaciods rendszerek
(SAP, CMS, MIS, DMS)

Vallalatiranyitasi rendszerek, alkalmazasi
bemutatok (ERP)

Projektmenedzsment gyakorlata
(esettanulmanyok, vallalati projekktek)

Szamviteli informacios rendszerek alkalmazasi
gyakorlat

Munka-, balest-, tiiz- és kornyezetvédelmi
elbirasok

X

SZAKMAI KESZSEGEK

szakmai

témakorok oktatdsa soran fejlesztendd



Angol nyelvi, olvasott szakmai szoveg
megértése

Statisztikai informacios rendszerek alkalmazasa

Adatbaziskezel6 ¢és az SQL nyelv magas szintli
alkalmazasa

Problémamegoldas projekt tervezési és
nyomon kovetési szoftverrel (MS Project
2010/2013/2016, Project Pro for Office 365,

OpenProjekt)
SZEMELYES KOMPETENCIAK

Kreativitas X
Onallosag X
Dontésképesség X

TARSAS KOMPETENCIAK
Egyiittmiikodési készség X
Kezdeményezd készség X

MODSZERKOMPETENCIAK
Rendszerben valé gondolkodas X
Attekint6 képesség X

Problémamegoldas X




21. Projektmenedzsment gyakorlat tantargy 129 6ra/129 éra*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

21.1. A tantargy tanitasanak célja
Cél, hogy a tanuld a projektmenedzsment tantargy keretében megtanult menedzsment
ismereteket és modszertani tudast alkalmazza, ¢és a gyakorolja a szamitogéppel tamogatott
projekttervezést, folyamatkovetést, iranyitast és értékelést.

21.2. Kapcesolodo kozismereti, szakmai tartalmak
10822-16 Informatika alkalmazasa modul Projektmenedzsment gyakorlat tantargy
kozvetleniil kapcsolodik a 12002-16 Gazdasagi alapok és projektmenedzsment modul
Projektmenedzsment tantargyhoz.

21.3. Témakorok

21.3.1. Projektiranyitdsi program és haszndlata 64 ora/64 ora
A projektiranyitasi rendszerek f6 funkcioi
— A tevékenységek €s kapcsolatok
—  WBS szerkezet létrehozasa
—  Kiritikus at hozzarendelése
— Erdforrasok hozzarendelése
— Koltségek megadasa, hozzarendelése
— Alapterv rogzitése, nyomon kovetés, projekt frissitése
—  Projektdokumentécio
— Lekérdezések
Esettanulmanyok megoldasa
—  Egy egyszerli feladat megtervezése, megoldasa és dokumentéalasa a valasztott
szoftver segitségével
— Egy szoftver beszerzés/adaptalas/fejlesztés projekt (mint specialis informatikai
projekt megtervezése €s megoldasa a valasztott projektmenedzsment rendszerrel.
— A projektek mindségbiztositasa

21.3.2. Esettanulmanyok 65 6ra/65 dra
Esettanulmanyok megoldasa
— Egy egyszerii feladat megtervezése, megoldasa és dokumentéalasa a valasztott
szoftver segitségével.
— Egy szoftver beszerzés/adaptalas/fejlesztés projekt (mint specialis informatikai
projekt megtervezése ¢€és megolddsa a valasztott projektmenedzsment
rendszerrel.

22. IR gyakorlat tantargy 80 6ra/80 ora*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

22.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulék az informatikai rendszerek fejlesztése, a
véllalati tervezés tantdrgyakban tanult ismeretekre alapozva komplex feladatok



megoldéasaval szerezzenek gyakorlati jartassagot.

Tovabbi cél, hogy megismerjenek €s elemezzenek olyan konkrét, mikodé informatikai
rendszert, mely egy-egy a nagy vallalatoknal miikodik és segiti a napi elemzé munkat és a
vezetdi dontések elOkészitését

22.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
10822-16 Informatika alkalmazasa modul IR gyakorlat tantargy kozvetlentil kapcsolodik a
12002-16 Gazdasagi alapok ¢és projektmenedzsment modul informacidés rendszerek
tantargyhoz.

22.3. Témakorok
22.3.1. Esettanulmany IR fejlesztésre 48 6ral48 ora
Informacids rendszerek fejlesztése a gyakorlatban (elemzés és tervezés)
Eszkozok és modszerek alkalmazasa a rendszerfejlesztésben (CASE eszk6zok)
Informacids rendszerek tesztelése és lizemeltetése a gyakorlatban
Informatikai rendszerek/szoftverek adaptalasa, tizemeltetése

22.3.2. Komplex IR bemutatdsa 32 oral32 ora
Egy komplex vallalkozasi/vallalatiranyitasi/gazdasagi  informatikai rendszer
megismerése, elemzése
A komplex rendszer alrendszereinek, miikodésének (kapcsolatok, Osszefliggések)
gyakorlati attekintése egy vallalati szakember irdnyitasaval.

Az informatikai rendszerek mindségbiztositasa

23. IT alkalmazasi gyakorlat tantargy 160 6ra/160 ora*

*9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

23.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy célja, hogy mindazt a tudast, melyet a tanulok megszereztek a gazdasagi,
menedzsment ¢és informatika tantargyak tanuldsaval és gyakorldsaval szintetizaljuk és
tovabbfejlessziik. A cél az, hogy olyan problémamegold6 alkalmazasi képességeket
fejlessziik, melyek szakma-specifikusak, a gazdasagi informatikus munkakoérben
hasznosithatok.

23.2. Kapcesolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy kapcsoldodik a Gazdasagi alapok é€s projektmenedzsment modul elméleti
tantdrgyai soran elsajatitott tudasra és természetesen épit is arra. Igy tudjuk biztositani a
tudas alkalmazasat és a problémamegold6 gyakorlat megszerzését

23.3. Témakorok

23.3.1. Statisztikai informdcios rendszerek 48 oral/48 ora
A témakor célja, hogy a képzésben résztvevok ismerjék meg a hazai és europai
adatforrasokat, az adatgytjtéssel, feldolgozassal, elemzéssel €s adatszolgaltatassal
kapcsolatos modszereket, eszkozoket, a hagyomanyos ¢és elektronikus konyvtarban
val6 tematikus adatkeresést. A képzésben résztvevok gyakoroljak a tematikus keresést,
csoportonként minimum két-két feladat elvégzése (tervezéstél az eldadasig,
prezentdcid vagy a jelentés elkészitéséig).



A tanul6 tematikusan kutat egy adott témaval kapcsolatban, adatokkal kapcsolatban.
A megismert modszerek és eszkozok birtokdban a kiillonbozé forrasokbol szarmazo
adatokat szakszertien dolgozza fel €s nyujt azzal kapcsolatban informaciokat szoban
(eldadas) és irasban (elemzo jelentés).

Képes adott témaban megszerzett ismereteinek megujitdsara; ismeri azokat a
nyomtatott és elektronikus forrasokat, ahol mindig a legijabb relevans informacidk
talalhatok.

23.3.2. Adatbazis gyakorlat 48 oral48 ora
Az adatbazis-kezelés és tervezés témakor elvégzése utan a hallgatonak tudnia kell egy
tobb tablas adatbazist tervezni, késziteni, tablaval és lekérdezésekkel. Tudnia kell a
mezOk tipusai, tulajdonsagait bedllitani. Képes kell, legyen kiilonb6z6 sziirési,
rendezési, megjelenitési feladatokat megoldani.

Ismernie kell az SQL nyelv elemeit és parancsait és a képesek a szabvany SQL nyelv
hasznalatara, lekérdezések elkészitésére

Kiemelt feladat, hogy a tanulok esettanulmanyok, problémaleirasok alapjan
végezzenek el Osszetett feladatokat a megfeleld eszkoz kivalasztasaval és
alkalmazaséval.

A tanulok 3-4 {6s csoportokban projektet terveznek és valositanak meg, melynek célja
egy konkrét probléma megoldasa (feladat elvégzése).

A probléma megoldas komplex: magéba foglalja az adatbazis tervezési folyamatot, az
adatbazis létrehozasat és az abbol valo lekérdezést, tovabba az eredmény bemutatasat
is. A feladat masik tipusa a meglévd — sok adatot tartalmazo - adatbdzisbol valo
Osszetett lekérdezés. Ebben a feladatban elsOsorban a lekérdezést kell tervezni,
megvalositani €s az eredményeket bemutatni.

A feladatot a tanulok 6nalldan tervezik, oldjak meg és dokumentaljak.

A feladat-megoldasi folyamatot és az eredményeket csoporttarsaiknak és a tanarnak
prezentaljak és szoban is bemutatjak.

23.3.3. Probléemamegoldas tablazatkezelovel 32 oral32 ora
A témakor tanitdsanak célja, hogy a tanuld megismerje valamely tablazatkezeld
specialis funkcioit, tovabba annak integralt hasznalatat mas programokkal abbol a
célbol, hogy konkrét elemzd feladatok (statisztikai, gazdasagi elemzés) problémak
megoldasahoz alkalmazni tudja azt.

Kiemelt cél, hogy a tanulok képesek legyenek megvalasztani, alkalmazni és integralni
tobb informatikai céleszkozt az informaciok megszerzésére, értékelésére és céliranyos
felhasznaldsara, 0sszetett feladatok megoldasara.

Tablazatkezelési feladat (szamitott adatok eldallitasa beépitett €s sajat fiiggvények és
képletek alapjan, diagramkeészités tobbféle szempont alapjan, formazasok)
Nagy tablazatok és diagramok elokészitése nyomtatashoz (oldalbeallitas, keretezés,
cimek elhelyezése, ¢l6fej-él6lab, oszlop-sorfejek stb.), illetve tablazatok, diagramok
elkészitése export-importhoz
Adatok szlirése, rendezése (iranyitott sziird, tobb szempontu rendezés)
Tobb munkalap dsszekapcesolédsa
Statisztikai elemzések, feladatok, esettanulmanyok megoldasa kiilonbozé kiemelt
témakorokben, mint

— demografiai adatok statisztikai vizsgalata

— kultura, oktatas informacioinak statisztikai elemzése



— anemzetgazdasagra vonatkozo adatok statisztikai elemzése
— ¢letkoriilmények, életmod elemzése

23.3.4. Szakmai kommunikdcio 32 oral32 ora
A témakor célja, hogy a didkok az eddigi felkésziiltségre alapozottan professzionalis
képességet szerezzenek a prezentaciok készitésével (irasbeli kommunikacio) és a
kiilonbozé témakorok szobeli eldadasaval (szobeli szakmai kommunikacid)
kapcsolatban. Ezek a képességek elengedhetetlenck a szakdolgozat-védésnél és a
munkavégzésben egyarant.

A sz6beli kommunikécio retorikai €s szakmai kdvetelményei

Beszédtechnikai gyakorlatok, eldadasi stilusok

Prezentacios mesterkurzus (a PowerPoint integralt alkalmazasa, a Prezi.com szoftver
mesterszintli hasznalata)

A zarddolgozat bemutatasdhoz és a védéshez vizsgamunka készitése

Gazdasagi adatok prezentalasa (tadblazatkezelével késztett diagramok, tablazatok
beillesztése a prezentacidba és a szakdolgozatba).

24. Szamviteli IR gyakorlat tantargy 64 6ra/64 éra*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

24.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy oktatasanak célja, hogy a szamviteli ismeretek és konyvvezetési, nyilvantartasi,
elszdmolasi gyakorlatra épitve a tanulok megismerjenek olyan informatikai eszkozoket,
melyek segitenek a feladataik elvégzésében. Cél az is, hogy a tanulok jartassagot
szerezhetnek a konyvelésre, szamviteli munkara fejlesztett célrendszerek hasznalataban

24.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargyi gyakorlat kapcsolddik a Gazdasagi ismeretek és projektmenedzsment modul
Gazdasagi ismertek ¢s Gazdasagi gyakorlat tantargydhoz, épit az ott szerzett tudasra

24.3. Témakorok
24.3.1. Szamviteli IR 16 6ra/16 dra
A szamviteli alrendszer felépitése, a rendszer jellemz6i
A program installalasa
FOmenti, almentik, Help
A feldolgozas inditasa, adatbazis feltoltés (Torzsadatokkal)
A hasznalt szoftver (pl. Cobra Conto, Kulcs-Soft konyveld program) funkcidinak
kiprébalasa

24.3.2. Konyvelés programmal 48 ora/48 ora
A tanult konyvviteli program segitségével gazdasdgi miiveletek konyvelése
(bérszamfejtés, bérfeladas, szdmlakkal kapcsolatos események rogzitése felvitele, stb.)
Az egyes modulok hasznalata (targyi eszkoz nyilvantartd, szadmlakészitd, stb.)

A program segitségével archival, az adatallomanybol elemzést végez, nyomtatott
outputokat allit eld, adatokat szolgaltat.



